Zarzadzenie nr Or.0050.444.2022
Burmistrza Miasta i Gminy Skalbmierz
Z dnia 5 lipca 2022 r.

zmieniajqce zarzqdzenie nr 0r.0050.370.2021 z dnia 16 grudnia 2021 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zamodwien Publicznych o wartosci ponizej
kwoty 130 000 zt netto, o ktorejf mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych (,pzp”) w Urzedzie Miasta i Gminy w Skalbmierzu.

Na podstawie art. 30 ust. lustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzadzie gminnym
(t.J. Dz. U. 22022 r. poz. 559) oraz art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 305)- Burmistrz Miasta i Gminy Skalbmierz
zarzadza, co nast¢puje:

§1

W Rozdziale IV §4 Regulaminu Udzielenia Zamowien Publicznych o wartosci ponizej
kwoty 130 000zl netto wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1. Okreslona w ust. 9 tres¢:

Dla zamowien o wartosci ponizej 20 000,00 zl brutto- dopuszczalne jest dokonanie zakupu
bezposredniego bez procedury wyboru wykonawcy okreslonych niniejszym Regulaminem.
Wydatkowane srodki nalezy udokumentowac¢ stosowna faktura lub rachunkiem.

zastepuje sie trescig:
Dla zaméwien o wartosci ponizej 20 000,00 zl netto- dopuszczalne jest dokonanie zakupu

bezposredniego bez procedury wyboru wykonawcy okreslonych niniejszym Regulaminem.
Wydatkowane srodki nalezy udokumentowac stosowna fakturg lub rachunkiem.

§ 2.
Pozostata zapisy w/w regulaminu pozostaja bez zmian.
§3.

Ustala sig jednolita tres¢ Regulaminu Udzielenia Zamowien Publicznych o wartosci ponizej
kwoty 130 000 zlI netto zgodnie z zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ
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Zatgcznik do zarzgdzenia
Nr Or.0050.444.2022 z
dnia 5 lipca 2022 roku

Regulamin Udzielania Zamoéwien Publicznych o wartosci ponizej kwoty
130 000 zt netto

Rozdzial I
ZaKkres stosowania.

§1
1. Regulamin Udzielania Zaméwien Publicznych o wartosci ponizej kwoty 130 000
zt., o ktdrej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych
w Urzedzie Miasta i Gminy w Skalbmierzu, zwany dalej ,Regulaminem” okre$la
zasady i tryb postepowania oraz obowigzki komoérek organizacyjnych Urzedu Miasta
i Gminy w zakresie zamowien, do ktorych nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11
wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwient publicznych. Regulamin okreéla wewnetrzne
zasady postepowania przy udzielaniu zamoéwien publicznych przez Gmine, o wartosci
ponizej kwoty 130 000,00 ztotych netto.
2. Pracownicy komdrek organizacyjnych Urzedu Miasta i Gminy odpowiedzialni za
udzielanie zamodwien publicznych, obowigzani s3 do znajomo$ci i stosowania
odpowiednich przepiséw powszechnie obowigzujgcych oraz niniejszego Regulaminu.

Rozdzial 11
Stownik

§2

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Skalbmierz;
2) kierowniku zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta i Gminy
Skalbmierz lub osoby, ktérym kierownik zamawiajacego powierzyt wykonywanie
zastrzezonych dla siebie czynno$ci na podstawie pisemnego upowaznienia lub
petnomocnictwa;
3) regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamdwien
publicznych w Urzedzie Miasta i Gminy w Skalbmierzu;
4) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktorymi sg rzeczy
ruchome, energia oraz prawa majatkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu, w
szczegoOlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo
rozmieszczenie lub instalacje;
5) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo
zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych okreslonych w przepisach
okreslonych w zatgczniku Il do dyrektywy 2014 /24 /UE lub obiektu budowlanego,



a takze realizacje obiektu budowlanego, za pomoca dowolnych $§rodkow, zgodnie

z wymaganiami okre$lonymi przez Zamawiajacego;

6) ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem
nie s roboty budowlane lub dostawy,

7) $rodkach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ $rodki publiczne w rozumieniu
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

8) szacunkowej warto$ci zamoéwienia - nalezy przez to rozumie¢ warto$¢, ktorej
podstawg ustalenia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towar6éw i ustug, ustalone przez Zamawiajgcego z nalezyta
starannoscig;

9) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjna nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku
wykonanie robot budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub
Swiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie zaméwienia publicznego, ztozyta
ofertg lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia publicznego;

10)zamo6wieniach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne,
zawierane miedzy zamawiajagcym a wykonawca, ktérych przedmiotem s3 ustugi,
dostawy lub roboty budowlane;

I1)komoérkach organizacyjnych - nalezy przez to rozumieé: referat/samodzielne
stanowisko;

12)kierowniku komérki organizacyjnej - nalezy przez to rozumieé kierownika
referatu, samodzielne stanowiska pracy.

Rozdziatl 111
Ogolne zasady udzielania zamoéwien publicznych

§3
1 Sposdb udzielania zaméwien publicznych uzalezniony jest od warto$ci przedmiotu
zamoOwienia i dzieli sie na:
1) dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych warto$é¢ szacunkowa nie

przekracza 130 000,00 zlotych netto;

2. Nie wolno, w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy, dzieli¢ zaméwienia
na czesci lub zaniza¢ jego warto$ci.

3. Warunkiem wszczgcia postepowania o zaméwienie publiczne jest posiadanie
odpowiednich $rodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje przedmiotu
zamoOwienia. Wydatkowanie $rodkéw nastepuje na podstawie i do wysokosci
srodkow finansowych okreslonych w uchwale Rady Miejskiej w Skalbmierzu

w sprawie budzetu Gminy na dany rok budzetowy.

4. Potwierdzeniem posiadania (zabezpieczenia) srodkéw na realizacje zamowienie
jest podpisany przez Skarbnika Gminy Skalbmierz wniosek w sprawie wszczecia
postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego oraz podpis kierownika
Zamawiajacego.



Rozdziat IV
Ustalanie zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej ponizej kwoty 130 000
zl netto

§4

. Do zaméwien o wartosci szacunkowej ponizej kwoty 130 000,00 zt netto - pzp nie
stosuje sie.

Wydatki publiczne w ramach zaméwien publicznych musza by¢ jednak dokonywane
zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, tj.:

1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad: uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadéw, oraz optymalnego doboru metod i $rodkow
stuzacych osiagnieciu zatozonych celéw;

2) w sposob umozliwiajacy terminowag realizacje zadan;

3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wcze$niej zaciagnietych zobowigzan.

.T\J

ZamoOwienia na ustugi, dostawy badzZ roboty budowlane, ktérych warto$¢ jest nizsza
niz 130 000 zt netto, prowadzone sg przez komoérki organizacyjne na podstawie
procedur okreslonych w niniejszym rozdziale Regulaminu.

3. Osoba sktadajgca wniosek jest odpowiedzialna za przygotowanie i ztozenie wniosku
w terminie umozliwiajgcym przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamowienia zgodnie z zasadami okre$lonymi w art. 44 ust. 3 ustawy o finansach
publicznych i zachowanie terminowosci i ciggtos$ci zamowien.

4. Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacje danego zamdwienia jest
staranne i przejrzyste przygotowanie i przeprowadzenie procedury.

5. Pracownik komoérki organizacyjnej prowadzacy postepowanie zobowigzany jest do
bezstronnego, obiektywnego oraz rzetelnego wyboru wykonawcy.

6. Warto$¢ szacunkowa przedmiotu zamoéwienia ustalana jest nie wczeéniej niz:

a) dla dostaw i ustug - 3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania

o udzielenie zamdéwienia

b) dla robét budowlanych - 6 miesiecy przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zaméwienia.
7. Warto$¢ szacunkowg przedmiotu zamoéwienia ustala si¢ w zlotych netto (bez
podatku od towaréw i ustug VAT), na podstawie:
a) badania rynku;

b) zsumowania warto$ci zamoéwien tego samego rodzaju (dostaw lub
ustug) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub



w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian
ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na
dany rok sredniorocznego wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug,

¢) kosztorysu inwestorskiego lub program funkcjonalno-uzytkowego -
dla robot budowlanych,

8. ustalenie szacunkowej warto$ci zamoéwienia nalezy udokumentowaé w postaci
notatki stuzbowej 1 zataczonych do niej dokumentéw. Dokumentami
potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia sa w szczegélnosci:

a) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw,
b) odpowiedzi cenowe wykonawcéow,

¢) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towarow
(opatrzone datg dokonania wydruku),

d) szacunek zamdwienia okre§lony na podstawie poprzedniego
zamOwienia, tj. z okresu poprzedzajagcego moment szacowania
wartosci zamowienia,

e) notatkiz rozmowy telefonicznej z potencjalnymi wykonawcami.

9. Dla zaméwien o wartosci ponizej 20 000,00 zl netto - dopuszczalne jest dokonanie
zakupu bezposredniego bez procedury wyboru wykonawcy okre$lonych niniejszym
Regulaminem. Wydatkowane $rodki nalezy udokumentowa¢ stosowng fakturg lub
rachunkiem.

Rozdziat V
Procedury udzielania zamo6wienia publicznego o wartosci ponizej kwoty 130 000
zl netto

§5

1. Ramowe procedury udzielania zamoéwien publicznych regulowane sg w uktadzie
zamOwienia o wartoSci: w przedziale od 20 000 zt netto a mniejszych niz
50 000 zI netto oraz zaméwienia o wartosci réwnej lub wiekszej od 50 000 zt
netto a mniejszej niz 130 000 zl netto.

2. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego zaméwienia
wystepuje z wnioskiem (zatacznik nr 1) do niniejszego Regulaminu
0 zaopiniowanie pozytywne /negatywne na realizacje zamdwienia o wartosci
szacunkowej wyrazonej w ztotych od 50 000 zi netto a nie przekraczajgcej
wyrazonej w ztotych rownowarto$ci kwoty 130 000 zt netto do Skarbnika Miasta
i Gminy.

3. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego zamdwienia
wystepuje z notatka stuzbowa (zalgcznik nr 2) do niniejszego Regulaminu
0 Zzaopiniowanie pozytywne / negatywne na realizacje zamoéwienia o wartos$ci
w przedziale od 20 000 zt netto, a mniejszych niz 50 000 zt netto do Skarbnika
Miasta i Gminy.

4. Pracownik merytoryczny wniosek lub notatke stuzbowg o ktérych mowaw § 5
ust. 2 i 3 niniejszego regulaminu uzgadnia z referentem ds. zaméwien
publicznych.



Referent ds. zaméwien publicznych po otrzymaniu wniosku / notatki stuzbowe;j
przypisuje oszacowang warto$¢ zamowienia do okreslonych grup zamédwien, kod
CPV oraz opiniuje czy dane zamoéwienie jest ponizej kwoty 130 000 zt netto.
Skarbnik Miasta i Gminy opiniuje pozytywnie /negatywnie realizacje danego
zamOwienia i zapoznaje ze swoja decyzja Burmistrza Miasta i Gminy w celu
wyrazenia przez niego zgody.

Po zaopiniowaniu pozytywnie przez Skarbnika Miasta i Gminy oraz wyrazeniu
zgody przez Burmistrza Miasta i Gminy na realizacje danego zamoéwienia,
pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego zamoéwienia
przystepuje do jego finalizacji na podstawie procedury okre$lonej w §6 i §7
niniejszego regulaminu.

W przypadku negatywnego zaopiniowania przez Skarbnika Miasta i Gminy na
realizacj¢ danego zamodwienia nastepuje zaniechanie realizacji zamoéwienia

0 czym pracownik merytoryczny powiadamia referenta ds. zamoéwien
publicznych.

Rozdzial V
Szczegotowa procedura udzielania zamoéwienia w przedziale od 20 000 zt
netto a mniejszym niz 50 000 zt netto.

§6

. Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje
danego zamoOwienia sporzadzajacego notatke stuzbowg dla zaméwienia

0 wartosci: w przedziale od 20 000 zt netto a mniejszej niz 50 000 z} netto jest
dopilnowanie odpowiednio wczes$niejszego terminu tak, aby zrealizowa¢
zamowienie zgodnie z zasadami oszczedno$ci.

. Obowiagzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje
danego zamowienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne

z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa rozeznanie,
zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie postepowania

0 udzielenie zamowienia publicznego. Pracownik merytoryczny powinien
dotaczy¢ notatke z rozeznania cenowego.

Procedure udzielenia zamoéwienia o warto$ci: w przedziale od 20 000 z1 netto,

a mniejszej niz 50 000 zt netto rozpoczyna zaakceptowana przez Skarbnika
Miasta i Gminy oraz Burmistrza Miasta i Gminy notatka stuzbowa sporzgdzona
przez pracownika merytorycznego, stanowiagca zatacznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu.

Pracownik merytoryczny po spetnieniu wymogu okre§lonego w pkt. 3
przystepuje do realizacji zamoéwienia.

Cata dokumentacja z postepowania o zaméwienie przechowywana jest

u pracownika merytorycznego, ktéry odpowiedzialny jest za jej realizacje oraz
archiwizacje, z zastrzezeniem obowigzku poinformowania referenta ds.
zamowien publicznych celem wprowadzenia do rejestru zamdwien, o wartosci
ponizej kwoty 130 000 ztotych netto.



Rozdziat VI
Szczegolowa procedura udzielania zamoéwienia w przedziale od 50 000 z}
netto, a mniejszym niz 130 000 zi netto.

§7

Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje
danego zamowienia sktadajacego wniosek o wartosci od 50 000 zt netto,
stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu, jest dopilnowanie
odpowiednio wcze$niejszego terminu zgltoszenia zamoéwienia, o wartosci ponizej
kwoty 130 000 zt netto tak, aby umozliwi¢ przeprowadzenie procedur.
Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje
danego zamodwienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne

z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa rozeznanie,
zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie postepowania

o udzielenie zamdwienia publicznego.

Przygotowana przez pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje
danego zamowienia dokumentacja (wniosek, o ktérym mowa w § 6 ust. 1
regulaminu wraz z rozeznaniem cenowym i zatagczonymi do niego formularzami
ofertowymi) stanowi podstawe do udzielenia zamdwienia o wartosci od 50 000
zt netto, a mniejszej niz 130 000 zt netto.

Procedure udzielenia zaméwienia o wartosci od 50 000 zt netto rozpoczyna
zaakceptowany przez Skarbnika Miasta i Gminy oraz Burmistrza Miasta i Gminy
wniosek, wprowadzony do rejestru zamoéwien, ktérych warto$é nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 130 000 zt netto:

a) dla zaméwien o wartosci od 50 000 zt netto, a ponizej kwoty 130 000 zt
netto, przeprowadza si¢ pisemne rozeznanie cenowe (zalgcznik nr 3) do
niniejszego Regulaminu, zapraszajac do sktadania ofert takg liczbe
wykonawcow $wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamowienia, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybér
najkorzystniejszej oferty - co najmniej 3 wykonawcoéw (zatgcznik nr 4) do
niniejszego Regulaminu;

b) zamawiajgcy udziela zamoéwienia wykonawcy, ktéry zaoferowat
najkorzystniejsza oferte. Za taka uwaza sie oferte z najnizsza ceng lub
przedstawiajacg najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan
opisanych we wniosku o udzielenie zaméwienia.

c) oferty sktadane przez wykonawcéw w odpowiedzi na zapytanie powinny
by¢ sktadane w formie pisemnej, tj. w zamknietej kopercie ztozone;j
w wyznaczonym terminie w siedzibie Zamawiajgcego lub w formie
elektronicznej za posrednictwem poczty elektronicznej z zachowaniem
podpisu elektronicznego.

Cata dokumentacja z postepowania o zamowienie przechowywana jest
u pracownika merytorycznego, ktéry odpowiedzialny jest za jej realizacje oraz
archiwizacje.
Niniejszych regulacji nie stosuje sie do zamoéwien dotyczqcych:
- ogloszen w mediach,
- ustug podnoszqcych kwalifikacje pracownikow tj.: szkolenia, zjazdy,
sympozja i konferencje,



- dostaw lub ustug z zakresu dziatalnosci kulturalnej, artystycznej oraz

sportowej o branzowym, indywidualnym i autorskim charakterze,

- ustug pocztowych

7. Na pisemny wniosek osoby prowadzqcej zamdwienie, w przypadku

wystqgpienia sytuacji wyjqtkowej, ktorej nie moina bylo wczesniej
przewidzie¢,  skutkujqcej  potrzebq  natychmiastowego  udzielenia
zamowienia, Burmistrz Miasta i Gminy Skalbmierz moze wyrazié¢ zgode na
odstepstwa od stosowania regulacji ujetych w niniejszym Regulaminie.

§8

Odpowiedzialno$¢ oraz kontrola zgodnosci zapotrzebowan z planem finansowym /
budzetem zamawiajacego spoczywa na Skarbniku Miasta i Gminy Skalbmierz.

§9

Do uméw zawieranych w sprawach o zaméwieniu, o wartosci ponizej kwoty 130 000 zi
netto stosuje si¢ przepisy Kodeksu Cywilnego.

Rozdzial 8
Postanowienia koncowe

§10

1. Nadzor nad przestrzeganiem postanowien zarzadzenia powierza sie Z-cy
Burmistrza, Sekretarzowi Miasta i Gminy i Kierownikom Referatéw.

2. Pracownicy Urzgdu Miasta i Gminy z tytutu powierzonych im obowigzkéw winni
zapoznac sig z tre$cig regulaminu i przestrzega¢ zawartych w nim postanowien.

3. W sprawach nieuregulowanych regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy
Prawo zamoéwien publicznych, akty wykonawcze do ustawy Prawo zaméwien
publicznych, Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowigzujgcego prawa.

BURMIST
1T A

mgr rek Jusgczyk



Zatacznik nr 1

do regulaminu ramowych procedur
udzielania zamowien publicznych

o wartosci ponizej kwoty 130 000 zt netto

Skalbmierz, c.oooooeveeveenennn..

Pieczg¢ (Gminy / UMIG Skalbmierz)

ZIRCSPERNT . cnammmrenmsssseresmmass
WNIOSEK DO SKARBNIKA MIASTA I GMINY
-na realizacj¢ zamoéwienia o warto$ci szacunkowej wyrazonej

w zlotych od 50 000 zl netto, a ponizej 130 000 zl netto

1. Nazwa przedmiotu zamdéwienia:

3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia: wartos¢ netto:........covovveeeeieennens zt

WartoSE DI usssvinasons zt
Wartos$¢ zamowienia w przeliczeniu na euro wynosi : .................... euro.
Sredni kurs zlotego do euro stuzacy do przeliczenia wartosci zamowienia przyjety zostat
w wysokoscel .......... ZEOANIE Z ..ttt roku (Dz. U.

4. Wspolny stownik zamowien (CPV): |_._|_._|_._|_._|_ -kod wiodacy

l_._|_._|_._|_ ._|_ -kod uzupelniajacy
l_._|_._|_-_|_ -_|_ -kod uzupetniajacy

5. Osoby odpowiedzialne za realizacje przedmiotu zamoéwienia:



(imie 1 nazwisko)

2N, sviiniirihshnssi s et Ay
(imig¢ 1 nazwisko)
(podpis pracownika merytorycznego)
Data wplywu wniosKu.......cooooviiiinieioiiieeeees
Okreslenie biezacej wartosci w danej grupie ZamOWIEN. ..........ccveveevieeiiieieeieeesieeaee e,

(data i podpis referenta ds. zamowien publicznych)

Wyrazam zgode¢/Nie wyrazam zgody* na przeprowadzenie postepowania prowadzone w
oparciu 0 wewnetrzng procedurg zamawiajacego o wartosci ponizej 130 000,00 zl o ktorej
mowa w art. 2 ust. 1 pkt | ustawy Prawo zamowien publicznych

(podpis Skarbnika Miasta i Gminy) (podpis Burmistrza Miasta i Gminy)

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 2

do regulaminu ramowych procedur udzielania
zamoOwien publicznych o wartosci

ponizej kwoty 130 000 zt netto

Skalbmierg v
Piecze¢ (Gminy / UMiG Skalbmierz)
ZNaK SPrawy....ccivevivinieseerees s e

NOTATKA SLUZBOWA DO SKARBNIKA MIASTA I GMINY

- 0 dokonanie zakupu o wartosci w przedziale
od 20 000 zi netto a mniejszej niz 50 000 zi netto

1. Nazwa przedmiotu zamowienia:
= AOSTAWA: et e e e

~ BEHIBA  nvrrmsraris s T RS T
= robota budowlanay o snisemosmsmas s
2. Termin realizacji zamdwienia:........ccccccvunnne.

3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia:

e e e s meann zt

wartostbrubbo . sanisams zt
Warto$¢ zamowienia w przeliczeniu na euro wynosi:.................. euro
Sredni kurs ztotego do euro stuzacy do przeliczenia wartoéci zamoéwienia przyjety
zostat w wysoKoSCi ....covvie . ZEOANI Z e 2 dnia «cissisninns rokl

Wspdlny stownik zaméwien (CPV): |_._ | . | . | . | _-kod wiodacy

| o | e | i | e | _~kod uzupetniajacy

| o | . I . | L | _-kod uzupetniajacy

4 Osoby odpowiedzialne za realizacje przedmiotu zamoéwienia:

(imie i nazwisko)



(imie i nazwisko)

(podpis pracownika
merytorycznego)

Data wplywu wniosku.......ccccomeveninnenncniee e,

Okreslenie biezacej wartosci w danej grupie ZamoOwien........cccccvverviveveiincvececee e

(data i podpis referenta ds. zaméwien publicznych)

Wyrazam zgode¢/Nie wyrazam zgody* na przeprowadzenie postepowania
prowadzone w oparciu o wewnetrzng procedure zamawiajgcego o wartosci ponizej 130
000,00 zt o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych

(podpis Skarbnika Miasta i Gminy) (podpis Burmistrza Miasta i Gminy)

* niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 3

do regulaminu ramowych procedur udzielania
zamoOwien publicznych o wartosci

ponizej kwoty 130 000 zt netto

Skalbmierz, ...cccooveevunnne.

Piecze¢ (Gminy / UMiG Skalbmierz)

VATE LG o] = 0 -

ROZEZNANIE CENOWE
- 0 wartosci ponizej 130 000 zi netto

Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawa zamoéwien publicznych

nie stosuje sie

i I8 w celu zamowienia
ktore jest dostawa/ustuga/ robotg budowlang*, przeprowadzono rozeznanie
cenowe - zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych nie
stosuje sie
Wartos¢ szacunkowa zaméwienia w zt Wynosi: ... 2
64 7 S ——
2, dla zaméwien, ponizej kwoty 130 000 ziotych netto - w dniu ..o, 20.....
zaproszono do udziatlu w postepowaniu ............. wykonawcow poprzez:

rozestanie formularza oferty wg ponizszego wykazu wydanych formularzy ofertowych:

l Nazwa adres data wydania potwierdzenie _—
p- wykonawcy wykonawcy formularza ofertowego wydania SR
2
3

Ip. nazwa i adres wykonawcy ‘ cena netto cena brutto uwagi
1
, .



3 W terminie do dnia ............... 20...r.do godz. ....... przedstawiono ponizsze oferty:

4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

Podpis pracownika merytorycznego

(podpis Skarbnika Miasta i Gminy) (podpis Burmistrza Miasta i Gminy)

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 4

do regulaminu ramowych procedur udzielania
zamowien publicznych o wartosci

ponizej kwoty 130 000 zt netto

Formularz ofertowy

Postepowanie prowadzone w oparciu o wewnetrzng procedure

zamawiajacego ponizej 130 000,00 zt netto

o ktérej mona w art. 2 ust. [ pkt [ ustawy Prawo zamdwien publicznych

i F Nazwa i adres zamawiajgcego

2. Opis przedmiotu zamowienia

a) termin Wykonania ZamOWIENIA: ......ceueeeeeeseeisesreseeeeeeesessseesesscessesssssesss e seesren
b) O s N D U i s sosiiosiinss oo ssv i anasAs e oA SR oS Sa RS S LSRR B TR B AR SRS EARA SRR EER
c) WAL DA OSE S s sscummnsscnessansinsninsms snsss ssennssassssseistnemsnsessassemnmssrssss ass saanymrmns
s | e
- L T
3. Forma zlozenia oferty

Oferte  na formularzu oferty nalezy zlozy¢ w terminie do dnia
............................................... w formie:
e pisemnej na adres: Gmina Skalbmierz, ul. T. KoSciuszki 1, 28-530 Skalbmierz

lub

e na adres mail: sekretariat@skalbmierz.eu

4, Nazwa i adres wykonawcy



Nr rachunku bankowego

a) Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia za:

b)

0535 8 1= o 2 N zt
Botale = VAL covminiiiismmeimiesm zt (.......%)
Cene brutto.....cccceviiviiiiveiriiceice e e zt

Oswiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamdwienia i nie

wnosze¢ do niego zastrzezen.

c)

Zatacznikami do niniejszego formularza oferty stanowigcymi integralng

czes¢ oferty sa:

5. Opis sposobu obliczania ceny

1. Na zatgczonym formularzu cenowo- ofertowym, nalezy przedstawi¢ cene ofertowg

netto i brutto za wykonanie / udzielenie przedmiotu zamoéwienia.
WartoS$¢ cenowa nalezy podac¢ w ztotych polskich cyfrg — z doktadnoscig do dwoch
miejsc po przecinku oraz stownie.
Cena powinna zawieraC wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamdwienia.
Wszelkie rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca odbywac sie bedg w
ztotych polskich.

6. Informacje o formalnosciach

)i

oferta.

Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg po przekazaniu

zawiadomienia o wyborze Wykonawcy, ale nie pdzniej niz w terminie zwigzania

. Jezeli Wykonaweca, ktorego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy wybierze kolejng oferte najkorzystniejsza spos$rdd ztozonych ofert,

bez przeprowadzania ich ponownej oceny.



3. Do prowadzonego postepowania nie przystuguja Wykonawcom $rodki ochrony

prawnej okreSlone w przepisach Ustawy Prawo zamoéwien publicznych tj.

odwotanie, skarga.

4.Niniejsze postgpowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych

uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajacego. Nie majg w tym przypadku

zastosowania przepisy Ustawy Prawo zamowien publicznych.

podpis osoby uprawnionej

Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w

sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Skalbmierz ul. T. Kos$ciuszki 1, 28-
530 Skalbmierz
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zZwigzanym Z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego;
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 74 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. -
Prawo zamowien publicznych (Dz. U.z 2021 r. poz. 1129 z pdZn. zm.);
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4
lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia lub na okres przechowywania
tych danych zgodnie z wytycznymi o dofinansowania z $rodkéw UE;
obowiagzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z ustawy Pzp;
w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
posiada Pani/Pan:
na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;
na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzeZeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2
RODO ***;



- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

= nie przystuguje Pani/Panu:

- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

~ prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Jednoczesnie Zamawiajqcy przypomina o cigzqcym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym
wynikajqcym z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane przekazane zostang
Zamawiajqcemu w zwiqzku z prowadzonym postepowaniem i ktére Zamawiajacy posrednio pozyska
od Wykonawcy biorqcego udziat w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z
wiqgczen, o ktorych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

*  Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu

przetwarzajacego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.
** Wyijasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania

0 udzielenie zamdéwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze
naruszac¢ integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow.
*** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkoéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy

interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

Zatgczniki:
I. Formularz ofertowo-cenowy

2. Opis przedmiotu zamoéwienia

ZATWIERDZIL:



