ZARZADZENIE NR 0r.0050.146.2020
Burmistrza Miasta i Gminy Skalbmierz

z dnia 13 lutego 2020 r.

W sprawie wprowadzenia »Regulaminu przekazania do korzystania
Soltysom/Inkasentom Miasta i Gminy Skalbmierz stuzbowych terminali platniczych"

Na podstawie art. 30 ust. 2

pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 I.0sa
U. z2020r. poz. 713),

morzadzie gminnym (Dz.
zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Wprowadza sie »Regulamin przekazania do korz

Miasta i Gminy Skalbmierz stuzbowych terminal
zakacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

ystania(uzyczenia) Sottysom/Inkasentom
1 platniczych" w brzmieniu okreslonym

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sig¢ Skarbnikowi Miasta Gminy Skalbmierz

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







Zalacznik Nr |

do Zarzadzenie Nr Burmistrza Miasta i Gminy Skalbmierz
W sprawie przekazania do korzystania
Soltysom/Inkasentom Miasta i Gminy Skalbmierz

stuzbowych terminali platniczych

Regulamin przekazania do korzystania Soltysom/Inkasentom Miasta i Gminy

Skalbmierz stuzbowych terminali platniczych.

§1

Stuzbowe terminale bedace wlasnoscig F irmy First Data Polska S,A.. dzierzawione przez
Urzad Gminy Skalbmierz, przekazywane sg Sottysom/Inkasentom Miasta i Gminy
Skalbmierz zwanymi dalej ,,Inkasentami”, w celu przyjmowania w drodze inkasa, w formie
bezgotowkowej naleznogci podatkowych oraz optat, do ktérych poboru zostali oni

wyznaczeni.

§2

1. Stuzbowy terminal przekazywany jest kazdemu Inkasentowi, ktéry wyrazi wole
przyjmowania naleznos$ci w formie bezgotéwkowej, na czas petnienia funkcji
Sottysa/Inkasenta.

2. Przekazanie terminala nastepuje po podpisaniu przez Inkasenta UMOWy uzyczenia, zwanej
dalej ,,umowa”, ktérej wzor stanowi zalgeznik nr 1 do regulaminu oraz protokohu przekazania,
wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do regulaminu.

3. Merytoryczna obstuge zwiazang z przekazaniem sprawuje Wwyznaczony pracownik Referatu
Finansow i Podatkow

4. Terminal przekazuje si¢ Inkasentowi z obowiazkiem zwrotu.

§3
Terminal przekazany Inkasentowi moze stuzy¢ wylacznie platnosciom bezgotowkowym

naleznosci podatkowych oraz optat, do ktérych poboru Inkasenci zostali wyznaczeni.

§4
1. Zwrot terminala nastgpuje po zakonczeniu umowy przekazania, zakonczeniu okresu
petnienia funkcji Sottysa/Inkasenta Iub z dniem rezygnacji z poboru naleznosci w formie

bezgotowkowe;.



2. O zaistnieniu sytuacji opisanej w ust. I informowany jest Skarbnik Gminy Skalbmierz.

3. Przyjecia zwracanego terminala dokonuje si¢ w formie protokotu zwrotu, ktérego wzor
stanowi zatacznik nr 3 do regulaminu.

4. W przypadku stwierdzenia uszkodzenia terminala, fakt ten wraz z opisem uszkodzenia
odnotowuje si¢ w protokole zwrotu, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 3 do regulaminu.

5. W przypadku, gdy uszkodzenie powstato z winy Bioracego do uzywania, obciazany jest on

kosztami naprawy.

§5
Ewidencje przekazywanych Inkasentom terminali prowadzi Referat Finansow i Podatkow w

Urzedzie Gminy Skalbmierz

rEK JUS, C'Z}'/E



Zalgcznik Nr 1
do Regulaminu przekazania do korzystania
Sottysom/Inkasentom Miasta i Gminy Skalbmierz

stuzbowych terminali platniczych

Umowa nr.....
przekazania do korzystania (uzyczenia) terminala platniczego

Zawartawdniu 3 ............... r. w Urzedzie Miasta i Gminy Skalbmierz,

pomiedzy:

1. Gming Skalbmierz, reprezentowang przez Marka Juszezyka — Burmistrza Miasta i Gminy

Skalbmierz - zwanego dalej ,,Uzyczajacym"

a
2. Panem/Panig ............................ Soltysem/Inkasentem solectwa w Gminie
Skalbmierz, zamieszkatym(a) w.................... zwanym(a) dalej ,,Bioracym”,

Zawarta zostata umowa o nastgpujacej tresci:

§1

Uzyczajacy oswiadcza, ze jest dzierzawca terminala platniczego okreslonego szczegdlowo

w protokole przekazania - zwanego dalej terminalem.

§2

1. Uzyczajacy przekazuje Bioracemu do korzystania - uzywania terminal, a Bioracy
przyjmuje go na czas okreslony do ............. r. z mozliwoscia przedluzenia.

2. Przekazanie terminala nastgpuje w celu zapewnienia mieszkaficom dokonywania platnosci
bezgotowkowych w zakresie przyjmowania w drodze inkasa naleznosci podatkowych oraz
optat, do ktérych poboru Inkasenci zostali wyznaczeni.

3. Przekazanie terminala nastepuje po podpisaniu przez Biorgcego umowy i protokotu

przekazania, bedacego zatacznikiem do niniejszej umowy.



§3

1. Bioracy ponosi petna odpowiedzialno§¢ materialna za szkodg powstala w terminalu, jezeli
powstala ona z jego winy.

2. Bioracy zobowiazany jest do niezwlocznego zgtaszania Uzyczajacemu wszelkich
stwierdzonych usterek badz wad terminala, jak réwniez nieprawidlowosci jego pracy lub
dzialania.

3. Bioracy zobowiazany jest do niezwlocznego powiadomienia Uzyczajacego o fakcie
uszkodzenia lub utraty terminala.

4. W przypadku uszkodzenia lub utraty terminala na skutek przestgpstwa, Bioracy

zobowiazany jest zgtosié ten fakt Policji oraz przedlozy¢ stosowny dokument Uzyczajacemu.

§4

1. Bioracy zobowiazuje sig do:

a. nalezytej dbatoéci o przyznany mu terminal;

b. uzytkowania terminala w sposob wiasciwy dla tego rodzaju sprzetu elektronicznego;

¢. nieudostepniania terminala osobom trzecim;

d. zabezpieczenia terminala przed dostgpem o0sob trzecich;

e. korzystania z terminala zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa;

f. wykorzystywania terminala wylacznie do przyjmowania naleznosci okreslonych

w regulaminie i umowie.

2. W przypadku naruszenia przez Bioracego postanowien ust. 1, Uzyczajacy jest uprawniony

do rozwiazania umowy w trybie natychmiastowym.

§5

1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od .... r. do .... r. zmozliwoscia

przedhuzenia na okres petnienia funkcji Softysa/Inkasenta.

2 Umowa moze by¢ rozwiazana przed uptywem czasu, o ktorym mowa w ust. 1. na podstawie
porozumienia stron - w kazdym czasie.

3. Uzyczajacy moze rozwiazaé umowg w trybie natychmiastowym poprzez zlozenie
stosownego oéwiadczenia - w przypadku naruszenia przez Bioracego postanowier umowy, w
szczegolnosci zobowiazan okreslonych w § 4 ust. 1.

4. Bioracy zobowiazany jest zwrdci¢ terminal najpdzniej w dniu wygasnigcia lub
rozwigzania umowy. Wraz ze zwrotem terminala sporzadza sig protokot zwrotu i rozlicza

Soltysa/Inkasenta.



5. W przypadku stwierdzenia uszkodzenia terminala fakt ten wraz z opisem uszkodzenia
odnotowuje sie w protokole zwrotu.
6. W przypadku gdy uszkodzenie powstalo z winy Bioracego, jest on zobowiazany do

pokrycia kosztéw naprawy.

§6

I. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umows stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego.
2. Wiasciwym do rozstrzygania sporow mogacych wyniknaé w przedmiocie niniejszej
umowy jest sad powszechny whasciwy dla siedziby Uzyczajacego.

3. Umowa zostata sporzadzona w dwéch J ednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla

kazdej ze stron.

/Uzyczajacy/ ' /Bioracy do uzywania






Zalacznik Nr 2
do Regulaminu przekazania do korzystania
Soltysom/Inkasentom Miasta i Gminy Skalbmierz

stuzbowych terminali ptatniczych

Protokol przekazania terminala platniczego z obowigzkiem zwrotu

Przekazujacy:

S e SR AT 00 oo o S R przedstawiciel Urzedu Miasta i Gminy
Skalbmierz

o e RS S SR RS e mopt e A Bioracy do uzywania; - Sottys/Inkasent
Sotectwa w Gminie Skalbmierz

Data przekazania: na czas okreSlony do ........................ r. z mozliwoscig

przedluzenia.

Przedmiot przekazania terminala platniczego:

Marka: Terminal przeno$ny ...........................

Numer Terminal-POS ID:  ......................
Numer Terminal-MID:  .....................

...................................................

/podpis osoby przekazujacej/ /podpis osoby przyjmujacej/






Zwracajacy:

...............

...............

...............

Zalacznik Nr 3
do Regulaminu przekazania do korzystania
Soltysom/Inkasentom Miasta i Gminy Skalbmierz

stuzbowych terminali ptatniczych

Protokél zwrotu terminala platniczego

................................ Sottys/Inkasent solectwa

..................

.............................. przedstawiciel Urzedu Miasta i Gminy

.........................

Przedmiot zwrotu - stuzbowy terminal ptatniczy:

Marka: Terminal przenosny ......................
Numer Terminal-POS ID: .......................

Numer Terminal-MID:  ......................






