Zatacznik Nr 4
do Zarzadzenia Nr
0r.0050.123.2019

Burmistrza Miasta Gminy
Skalbmierz
z dnia 15.11.2019 .

Zakladowy plan kont dla Urzedu Miasta j Gminy w Skalbmierzy

Konta bilansowe

Zespét 0 — Majatek trwaly

011 Srodki trwate

013 Pozostate $rodki trwate

015 Mienie zlikwidowanych Jjednostek
020 Wartogci niematerialne prawne

030 Dhugoterminowe aktywa finansowe

oraz zbioréw bibliotecznych
073 Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe

080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zesp6l 1 — Srodki pieni¢zine i rachunkij bankowe

101 Kasa

130 Rachunek biezacy jednostki

135 Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe

141 Srodki pieni¢zne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkow europejskich

225 Rozrachunki budzetami



226 Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunkj z tytutu wynagrodzen

234 Pozostate rozrachunki z pracownikamj

240 Pozostale rozrachunki

245 Wplywy do wyjasnienia

246 Rozrachunki 7 tytutu VAT 2 Urzedem

247 Rozrachunki tytutu VAT z Urzedem Skarbowym

290 Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespol 3 - Materialy j towary

310 Materiaty

Zespoél 4 — Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materiatow i energij

402 Ustugi obce

403 Podatki i optaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia
409 Pozostale koszty rodzajowe

410 Inne $wiadczenia finansowane z budzety

411 Pozostate obcigzenia

Zespét 6 — Produkty

640 Rozliczenie m-okresowe kosztow

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty

720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyijne

761 Pozostate koszty operacyjne
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Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
* 800 Fundusz jednostki
* 810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzety srodkéw europejskich oraz rodkj budzetu
na inwestycje
" 840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow
= 851 Zaktadowy fundusy Swiadczen socjalnych
* 853 Fundusze celowe

* 855 Fundusz mienig zlikwidowanych Jednostek

860 Wynik finansowy

Konta pPozabilansowe

" 976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

" 977 Srodki oddane w trwaly zarzad

® 980 Plan finansowy wydatkow budzetowych

® 981 Plan finansowy niewygasajqcych wydatkow

® 990 Rozrachunki osobami trzecimi

* 991 Rozrachunkj 7 inkasentami

* 998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

" 999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat



OPIS KONT
Konta bilansowe

Zespol 0 — »Majgtek trwaly”

Konta zespotu 0 »Majatek trwaty” stuzg do ewidencji:
a) rzeczowego majatku trwalego,
b) wartosci niematerialnych i prawnych,
¢) finansowego majatku trwatego,
d) umorzenia majgtku,

e) Srodkow trwatych w budowie (inwestycji).

Konto 011 - »Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczgtkowe;j

srodkéw trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscia Jednostki, ktére nie podlegajg

ujeciu na koncie 013,

z zakupu s$rodkéw trwatych lub Inwestycji oraz wartosé ulepszen

zwigkszajacych wartogé poczatkowg $rodkow trwatych.

LR

011 800

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w Szczego6lnoscei w korespondencji z kontami:
56 Przychody nowych Iub uzywanych srodkéw trwalych pochodzacych
011
11

1,130,
080
800

Zwiekszenia wartosci poczatkowej Srodkow trwatych dokonywane

na skutek aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegblnosci w korespondencji z kontami:
L T
4




Wycofanie $rodkow trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, 7

powodu zniszczenia ub zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego

przekazania.
Ujawnione niedobory srodkéw trwatych.

Zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane

na skutek aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:
- Uustalenie wartodci poczatkowej poszczegllnych obiektéw srodkéw trwatych,
- ustalenie 0s6b lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwale

- nalezyte naliczenie umorzenia i amortyzacji.

Ewidencje szezegoélowy do konta 011 prowadzi sie wg poszczegblnych tytutow, przyktad

ponizej.

Konto Konto

syntetyczne

analityczne

- grunty
- budynki i lokale

- maszyny ogélne

- srodki transportu

- maszyny specjalistyczne

- kotly i maszyny energetyczne

- Wyposazenie

- urzadzenia techniczne

- obiekty inzynierii ladowej i wodnej

Ewidencja srodkéw trwalych prowadzona jest w programie komputerowym PUMA —
Srodki trwate. Ewidencja prowadzona Jest dla wszystkich srodkéw trwatych z podziatem na

grupy odpowiadajace KST i zawiera m. in. informacje:
[ date przyjecia do uzytkowania, numer i rodzaj dowodu

L] numer inwentarzowy obiektu



] nazwe $rodka trwalego

[l wartosé poczatkowsg Srodka trwalego
] symbol klasyfikacji srodkéw trwatych
[ stawke amortyzacji

L roczng kwote amortyzacji

U miejsce uzytkowania

[l warto$¢ umorzenia

Konto 013 — ,, Pozostale srodki trwale”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;j
pozostatych srodkow trwatych (nie podlegajgcych ujeciu na kontach 011) wydanych do
uzywania na potrzeby dziatalnosci podstawowej jednostki lub dziatalnosci finansowo
wyodrebnionej, ktére podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w miesigcu wydania do

uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwigkszenia, a na tronie Ma — zmniejszenia stanu i
wartoscl  poczgtkowe;j pozostalych $rodkéw trwalych znajdujacych si¢ W uzywaniu, z

wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 wmuje si¢ w szczegélnosci w korespondencji z kontami:

Rodzaj operacji

101,130,201,
080

Srodki
lub inwestycji

240 Nadwyzki srodkow trwatych w uzywaniu
13

072, 760 Nieodptatne otrzymanie pozostatych srodkéw trwatych

Rodzaj operacji

Pozostate trwate przyjete do uzywania z zakupu

Wycofanie pozostatych srodkéw trwalych z uzywania na skutek

ich likwidacji, zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy, nieodptatnego




- przekazania oraz zdj ¢cia z ewidencji syntetycznej
Ujawnione niedobory  $rodkow trwatych w uzywaniu

240 013 (réwnoczesnie nalezy wyksiegowaé umorzenie z konta 072 na Ma
240)

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza wartogé srodkéw trwatych znajdujacych

si¢ W uzywaniu w wartogci poczatkowe;.

Ewidencja szezegotowa pozostatych srodkéw trwalych prowadzona jest w programie
komputerowym PUMA — Srodki trwae. Pozostatym srodkom trwatym o wysokiej wartosci
poczatkowej albo szczegOlnie waznych dla Jednostki nadaje si¢ indywidualne numery
inwentarzowe i wmuje w ewidencji $rodkéw trwalych - wyposazenie w oddzielnych

pozycjach.

Ewidencje szczegolowy do konta 013 prowadzi si¢ wg poszczegolnych miejsc uzytkowania,

przykiad ponize;j.

Konto Konto

syntetyczne analityczne

Pozostale $rodki trwale
- 10 — Wéjt Gminy

- 9 - Sekretariat

- 11 — Kierownik USC

Konto 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczgtkowe;j
wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta (20 wmuje sie wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma wszelkie
zmniejszenia stanu wartodci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem

umorzenia ujmowanego na kontach 071 1072.



Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie w szczegoblnoscei w korespondencji z kontami:

Rodzaj operacji

101, 130,
Przychéd wartosci niematerialnych i prawnych
201, 240
Przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych w zwigzku z

zakonczeniem inwestycji

Nieodplatne otrzymanie warto$ci niematerialnych i prawnych

800, 760

240

Nadwyzki inwentaryzacyjne wartosci niematerialnych i prawnych

Na stronie Ma konta 020 ujmuje sie w szczegblnosei w korespondenciji z kontami:

Wn Ma Rodzaj operacji
071
072

. Rozch6d wartoscei niematerialnych i prawnych, gdy okreslone

prawa wygasty lub sg gospodarczo przydatne

Niedobor wartosci niematerialnych i prawnych

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych i

prawnych w warto$ci poczatkowe;.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwia¢ nalezyte obliczanie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych oraz podziat wedlug ich tytuléw lub oséb

odpowiedzialnych.

Ewidencje szezeglows do konta 020 prowadzi si¢ wg podziatu, jak nizej:

Konto ﬁ

Tresé
analityczne

Konto

syntetyczne

Wartosci niematerialne i prawne

020-01 - WNiP - §T

020-02 - WNiP - wyposazenie
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Konto 071 — ,,Umorzenije Srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz

zbiorow bibliotecznych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowych $rodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja stopniowemu umorzeniy wedtug
stawek amortyzacyjnych okreslonych w zalgczniku Nr 1 do ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o
podatku dochodowym od os6b prawnych (j. t. Dz. U. z 2019 r. poz. 965 ze zm.) oraz w
zafgczniku Nr 1 do ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb
fizycznych (j. t. Dz. U. 2 2019 L., poz. 1387 ze zm.)

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400 »Amortyzacja”.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia

wartosci poczatkowej srodkédw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 071 ujmuje sie¢ w szczegolnosei w korespondencji z kontami:

Rodzaj operacji
Wyksiegowanie dotychczasowego  umorzenia podstawowych

srodkéw trwatych oraz podstawowych wartosci niematerialnych i

prawnych wycofanych z eksploatacji

Urzedowe zmniejszenie wartosci umorzenia na skutek zmniejszenia

wartosci $rodkow trwatych w wyniku aktualizacji

Rodzaj operacji

Odpisy umorzeniowe podstawowych $rodkéw trwalych oraz
podstawowych wartogci niematerialnych i prawnych zwigzanych
z wykonywang dziatalnoscig jednostki

Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji
organu od innej jednostki Iub zaklady budzetowego srodkow
trwatych oraz wartogci niematerialnych i prawnych

Urzedowe zwiekszenie umorzenia w zwigzku z aktualizacjg
wartosci  poczatkowej podstawowych  $rodkéw trwatych
podlegajacych stopniowemu umarzaniu




Konto Konto

syntetyczne analityczne

Umorzenie

Srodkow trwatych,  wartodcj

niematerialnych i prawnych oraz zbioréw

bibliotecznych

- grunty
- budynki i lokale

- maszyny ogdlne

- Srodki transportu

- maszyny specjalistyczne

- kotly i maszyny energetyczne

- Wyposazenie

- urzgdzenia techniczne

- obiekty inzynierii ladowej i wodnej

- wartosci niematerialne i prawne

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére Wyraza stan umorzenia wartosci $rodkéw

trwatych oraz wartogci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 — ,,Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i

Prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto 072 shizy do ewidencji zmniejszen wartosei poczatkowej $rodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniy jednorazowo w pelnej

wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.
Umorzenie ksiggowane jestw korespondencji z kontem 400 »Koszty wg rodzajow”.

Na stronie Ma konta 072 wmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Wn zmniejszenia wartogci

poczatkowych srodkéw trwatych oraz wartogci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie w szczegblnoscei w korespondencji z kontami:
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Rodzaj operacji

Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych $rodkéw

trwatych oraz pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych

rozchodowanych z tytutu  likwidacji, sprzedazy, nieodptatnego
przekazania, niedoboru lub szkody, wylaczenia z ewidencji ksiggowej

ilos’ciowo-wartos’ciowej

Na stronie Ma konta 072 wmuje si¢ w szczegdlnosei w korespondencji z kontami:

Rodzaj operacji
Odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania pozostatych

srodkéw trwatych oraz pozostalych wartosci niematerialnych

1 prawnych wlaczonych do ewidencji ksiegowej, sfinansowanych ze

srodkéw na wydatki biezace lub otrzymanych nieodplatnie.

Dotychczasowe  umorzenie pozostatych  $rodkow trwatych
Oraz  wartosci  niematerialnych i prawnych  otrzymanych

013,020 | 072 ' , o _
na podstawie decyzji administracyjnej od innej  jednostki

lub zaktadu budzetowego.

Umorzenie pozostatych $rodkéw trwalych, otrzymanych jako

800 072 pierwsze  wyposazenie nowego  obiektu  sfinansowanych

ze Srodkéw na inwestycje. J

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia warto$ci poczatkowe;j
srodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej wartosci

W miesigcu wydania ich do uzywania.

Ewidencje szczegétowa do konta 072 prowadzi si¢ wedtug zasad, jak nizej:

Konto Tresé

Konto

syntetyczne

072

analityczne

Umorzenie pozostalych $rodkow trwatlych,

wartosci niematerialnych i prawnych oraz

zbioréw bibliotecznych

- umorzenie pozostatych $rodkow trwatych

- umorzenie pozostatych WNiP

11



Konto 080 - ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Konto 080 shuzy do ewidencji kosztéw rodkow trwalych w budowie oraz do rozliczenia

kosztow srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w Szczego6lnoscei:

1) poniesione koszty dotyczace $rodkéw trwatych w budowie ramach prowadzonych
inwestycji zardwno przez obcych wykonawcow, jak i we wilasnym imieniu,

2)  poniesione koszty dotyczace przekazania do montazu, lecz jeszcze nie oddanych
do uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od
kontrahentéw oraz wytworzonych w ramach wlasnej dziatalnosci gospodarczej,

3)  poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego  (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktore powodujg zwigkszenie wartosci
uzytkowej $rodka trwatego, |

4)  nieodplatne przyjecie rozpoczetych inwestycji,

5)  zakup inwestycji rozpoczetych.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartogé uzyskanych efektéw, a w szczegblnoscei:

1) Srodkow trwatych,

2) warto$é sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie,

3) odpisanie kosztow inwestycji niepodjetej badz zaniechanej.

Na koncie 080 mozna ksiegowaé rowniez rozliczenie kosztow dotyczgcych zakupow

gotowych Srodk6w trwatych,

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 080 powinna zapewnié¢ co najmniej
wyodrebnienie kosztow  rodkow trwatych budowie wedtug poszezegélnych rodzajow
efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia

poszczegdlnych obiektéw $rodkéw trwatych.

Konto 080 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére 0znacza wartos¢ kosztow $rodkow trwatych

W budowie i ulepszen.

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 080 prowadzi sie wg poszczegllnych  zadan

inwestycyjnych.
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Konto Konto

syntetyczne analityczne

Srodki trwate w budowie (inwestycje)

- tworzone wg zadan inwestycyjnych

Zespot 1 — ,,SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE”

Konta zespotu 1 ,,Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe” stuzg do ewidenc;ji:
1) krajowych i zagranicznych $rodkow pieni¢znych przechowywanych w kasach,
2) krétkoterminowych papierow wartosciowych,
3) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych, lokowanych na rachunkach
bankowych,
4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych $rodkach
pieni¢znych,
5) innych krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych (w szczego6lnosci weksli i
czekdw obeych, znakéw oplaty skarbowej, sum pienigznych w drodze, itp.).
Konta zespotu 1 majg odzwierciedlaé operacje pienigzne, obroty i stany Srodkéw pienieznych
oraz krétkoterminowych papieréw wartosciowych.
Inwentaryzacje $rodkéw pienigznych przeprowadza si¢ na ostatni dzien kazdego roku
budzetowego. Inwentaryzacje $rodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych

przeprowadza si¢ drogg pisemnego potwierdzenia zgodnosci sald wykazanych w ksiegach,

Konto 101 -, Kasa”
Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej gotowki znajdujgcej si¢ w kasie jednostki.

Na stronie Wn konta 101 wmuje si¢ wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma

—rozchody gotéwki i niedobory kasowe.
Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.

Stan gotéwki w kasie musi by¢ zgodny z saldem wynikajagcym z raportu, Ujawnione

niedobory lub nadwyzki kasowe nalezy wprowadzi¢ do raportu kasowego i zaksiegowaé pod
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data inwentaryzacji w korespondencji z kontem 240 »Pozostale rozrachunki” jako réznice

inwentaryzacyjne.

Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku
bankowym jednostki budzetowej z tytuhy wydatkow i dochodéw (wplywow) budzetowych

objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wpltywy srodkéw budzetowych:
1) otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych zgodnie 7 planem finansowym
oraz dla dysponentow nizszego stopnia, w korespondenciji z kontem 223,
2) z tytulu zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodow budzetowych
(ewidencja  szczegdlowa wedlug  klasyfikacji dochodéw budzetowych) w

korespondencji z kontem 221 Iub innym wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki
budzetowej, w tym réwniez srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw
budzetowych (ewidencja szczegolowa wedhug podziatek klasyfikacji wydatkéw
budzetowych), w korespondencii z wlasciwymi kontami zespotu 1,2,3,4,7 lub 8,

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem
222,

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciggéw bankowych, w zwigzku z czym
musi zachodzi¢ pelna zgodnogé zapisow miedzy Jednostkg a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do blednych
zapiséw, zwrotéw nadptat, korekt, wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 stuzy réwniez do ujmowania $rodkéw naleznego i naliczonego podatku VAT
wykazanych w deklaracji miesigcznej VAT-7 jednostki urzedu gminy oraz wynikajacych z
deklaracji zaokraglen, przelewoéw na rachunek urzedu skarbowego oraz zwrotow z urzedu

skarbowego w korespondencji z kontem 225, 247.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodk6w budzetowych na

rachunku biezacym jednostki budzetowej.
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Saldo konta 130 réwne jest saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegblowej prowadzone;j
dla kont wydatkéw budzetowych. Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:

1) przelewu $rodkéw budzetowych nie wykorzystanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 223;

2) przelewu do budzety dochodéw budzetowych pobranych, lecz nie przelanych do

konca roku, w korespondencji z kontem 227
Ewidencja szczegotowa do konta 130 Rachunek biezacy jednostki prowadzona jest w
szczegOlowosci  planu finansowego i powinna umozliwi¢ sporzadzenie sprawozdan

Jednostkowych w zakresie wydatkéw budzetowych urzedu jako jednostki budzetowe;.

Ewidencje szcezegolowy do konta 130 prowadzi sie, jak nizej:

Rachunek biezacy jednostki

- wydatki

Konto Konto

syntetyczne analityczne

- dochody
- VAT

Typowe zapisy strony Wn konta 130 — , Rachunki biezgce jednostek budzetowych”

Konto

przeciwstawne

135,139
- Z sum pienieznych w drodze “

- Z przelewem od dtuznikow m

234, 240
139

- z innych rachunkéw bankowych jednostek

Zwroty pozostatosci akredytywy i nie zrealizowanych czekow

potwierdzonych

Wplywy z tytulu korekt omylek bankowych i niewlasciwe obcigzenia
bankowe
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Zwroty dotacji budzetowych i srodkéw na finansowanie inwestycji

przekazanych w danym roky

- - z innych rachunkéw bankowych jednostki
- - Z tytutu naleznosci przypisanych “
. - Z tytutu naleznosci nieprzypisanych

750

Wplywy z tytutu oprocentowania srodkéw na rachunku biezacym

Jednostek budzetowych

201, 221, 240,
750

Whtata odsetek za zwloke w zaptacie naleznoscj

Zwrot podatku VAT z urzedu skarbowego
VAT naliczony dla Jjednostki wykazany w deklaracjach jednostek

organizacyjnych ksiggowany pod data ostatniego dnia miesigca

ktérego deklaracja dotyczy

Ksiegowanie zaokraglen podatku VAT zgodnie z deklaracjg VAT-7
- dochod

Typowe zapisy strony Ma konta 130 — »Rachunki biezace jednostek budzetowych”

Tresé operacji Konto

przeciwstawne

Zrealizowane wydatki budzetowe zwigzane z finansowaniem wlasnej

dziatalnosci w formie:

101, 140
140
201, 225, 229,
231, 234, 240

- gotdwki pobrane;j z kasy do banku

- gotowki pobranej za posrednictwem innego banku

- przelewow z tytutu sptaty zobowigzan uj etych na kontach

rozrachunkowych

- przelewow z tytutu oplaty za dostawy i ustugi zaliczonych bezposrednio

w ciezar kosztow
-przelewdw za zakupione skladniki majgtkowe (przy nie ujmowaniu faktur | (1 1,013,014,

310

234, 240
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- przelew6w réwnowartogci odpiséw na zaktadowy fundusz $wiadczen

socjalnych i refundacji wydatkéw dotyczacych dzialalnosci Jjednostki

- otwarcie akredytywy bankowe;j

- przelewdw réwnowartosci wlasnych czekow potwierdzonych

- przelewéw refundacyjnych na rachunek biezacy wiasnej dziatalnosci

pozabudzetowe;j
T =iz zaplaty kar, grzywien, odszkodowan i kosztow sadowych: N
] 3) obcigzajacych pozostate koszty operacyjne 761\]
B 4) obcigzajace pracownikéw lub inne osoby 234, 240
E - zaplaty odsetek za zwiloke w zaptacie zobowigzan 201, 750
2 Przekazanie dotacji budzetowych i $rodkéw na inwestycje 810
TLOmy%kowe obcigzenia bankowe 240 ﬂ
4, Zwroty nadptat w dochodach budzetowych 221, 720, 750,
760
5. Dotacje dla instytucji kultury i innych podmiotow 224
6. Przelew podatku VAT do urzedu skarbowego 225
(7. [ VAT nalezny dla US wykazany w deklaracjach Jednostek ﬁ
organizacyjnych ksiggowany pod datg ostatniego dnia miesigca
ktorego deklaracja dotyczy
8. Ksiegowanie zaokraglen podatku VAT zgodnie z deklaracjg VAT-7 225
- wydatek
E Przekazanie kwoty VAT na rachunek VAT z rachunku dochodéw z 141
tytutu podzielonej platnosci

Konto 135 — ,,Rachunki $§rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 shizy do ewidencji $rodkéw pienigznych funduszy specjalnego przeznaczenia
(pozabudzetowych), a w szczegblnosei:
1) zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,

2) innych funduszy specjalnego przeznaczenia

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy srodkéw na rachunki bankowe, a na stronie Ma
— wyplaty $rodkéw z rachunkéw bankowych. Ewidencja szczegotowa do konta 135 powinna

umozliwi¢ ustalenie stanu $rodkow kazdego funduszu.
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rachunkach bankowych funduszy.

Konto 139 — , Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pienieznych wydzielonych na

innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.

W' szczegblnosei na koncie 139 prowadzi sie ewidencje obrotéw na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

1) czekow potwierdzonych,

2) sum depozytowych,

3) sumna zlecenie,

4) $rodkoéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiggowan wylacznie na podstawie dowodow bankowych, w
zwiazku z czym musi zachodzié petna zgodnosé zapiséw konta 139 miedzy ksiggowoscig
Jednostki a ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wplywy wydzielonych $rodkéw pienieznych z
rachunkéw biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty $rodkéw pienigznych dokonane z wydzielonych

rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnia¢ ustalenie stanu

srodkéw pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego.

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore Oznacza stan srodkéw pienieznych

znajdujacych sie na innych rachunkach bankowych.

Ewidencje szczegolowy do konta 139 prowadzi sig, jak nizej:

Konto

: Tresé
analityczne

Inne rachunki bankowe

- Wadia

- Kaucje

- Zabezpieczenie nalezytego  wykonania
umowy
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Konto 141 — ,,Srodki pieniezne w drodze”
Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pieni¢znych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 wmuje si¢ zwiekszenia stanu srodk6éw pienieznych w drodze, a na

stronie Ma — zmniejszenia stanu srodkow pienieznych w drodze.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania, $rodki pienigzne w drodze mogg byé

ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.
Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych w drodze.

Zespot 2 — ,,ROZRACHUNKI I ROZLICZENIA”

Konta zespotu 2 ,,Rozrachunki i rozliczenia” stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw oraz rozliczen. Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji rozliczen srodkéw
budzetowych, wynagrodzen, rozliczen niedoborow, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych

rozliczef zwiazanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do kont zespotu 2 powinna umozliwié wyodrebnienie
poszczegdlnych grup rozrachunkéw, rozliczed i roszezen spornych oraz zobowigzan z
podziatem na poszczeg6lnych kontrahentow, a Jezeli dotyczg rozliczen w walutach obcych —

takze wedtug poszczegolnych walut.

Rozrachunki i rozliczenia ujmowane sg w ewidencji ksiegowej od dnia ich powstania do
dnia ich wygasniecia na skutek zaplaty, oddalenia w postgpowaniu  spornym lub
egzekucyjnym, umorzenia, badz odpisania z tytutu przedawnienia, lub tez odpisania jako

naleznosci nieistotne.

Naleznosci i zobowigzania ujmuje sie¢ w wartosci ustalonej przy ich powstaniu, a w
przypadku gdy wyrazone sa w walutach obcych, ujmuje sie je w wartosci nominalnej
przeliczonej wedtug Sredniego kursu ustalonego przez NBP dla danej waluty obcej. Roznice
wartosci wynikajgce z réznicy kurséw wystepujace pomiedzy dniem powstania naleznosci,
zobowigzania, roszczenia, a dniem zaplaty, ujmuje sie w ewidencji na koncie
rozrachunkowym w korespondencji z kontami przychodow i kosztow finansowych, naktadow
inwestycyjnych lub funduszy celowych w zaleznogei od tego jakiej dziatalnosci rozrachunek

dotyczy.
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pieni¢znych majacych charakter cywilnoprawny reguluje uchwata Rady Gminy w Sprawie
szczegolowych zasad, sposobu i trybu udzielania ulg w splacie naleznogci pieni¢znych
majacych charakter cywilnoprawny, przypadajacych Gminie i Jej jednostkom podlegtym oraz

wskazania organu i 0séb do tego uprawnionych,

Za niesciggalne uznaje si¢ naleznosci, co do ktorych wierzyciel dysponuje dokumentami
stwierdzajgcymi, ze pomimo dochodzenia swoich praw, nie ma mozliwosci ich zaspokojenia

W sposob optlacalny.

Nalezno$ci i roszezenia przedawnione, umorzone lub odpisane z tytulu uznania za
niesciggalne zalicza si¢ do pozostatych kosztéw operacyjnych, a jezeli dotyczyly operacji
finansowych, zalicza sie do kosztow finansowych. Przedawnione zobowigzania zalicza sie do
pozostatych przychodéw finansowych z wyjatkiem zwigzanych z dziatalnoscia finansowo
wyodrebniong lub funduszy celowych, ktére zwickszaja wlasciwy fundusz, a takze dotyczgce
dziatalnosci inwestycyijnej ktére zmniejszajg koszty inwestycji.

Nie nalicza sie odsetek od nalezno$ci budzetowych jezeli nie przekraczajg one kosztéw ich

dochodzenia.

Mozna odstgpi¢ od uzgodnienia drobnych sald naleznosci 1 zobowigzan, jezeli nie spowoduje
to znacznych znieksztalcen w ewidencji ksiggowej, a koszty potwierdzenia takiej operacji

bytyby niewsp6imiernie wysokie do wielkosci potwierdzonego salda.

Inwentaryzacje naleznosci i zobowiazan przeprowadza si¢ na koniec roku budzetowego.

Inwentaryzacje naleznosci i zobowigzan wobec pracownikéw, a takze wobec innych osob
fizycznych nie zobowigzanych do prowadzenia ksigg oraz z tytutéw publicznoprawnych
przeprowadza si¢ droga poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji realnej wartogci tych sktadnikéw, natomiast pozostate naleznosci
1 zobowigzania inwentaryzuje sie droga uzyskania pisemnych potwierdzen prawidlowosci

sald wykazanych w ksiegach.
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Konto 201 - »Rozrachunki z odbiorcami j dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw roszczen krajowych z tytutu dostaw, robét j
ustug, w tym réwniey zaliczek na poczet dostaw, robot j ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a

takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych,

W wyjatkowych wypadkach gdzie nie ma koniecznosci jej szezegotowego sprawdzania nie

przeprowadzamy ewidencji przez konto 201 (art. 20 ust.4 ustawy o rachunkowosci).

Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznogci Jjednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw

budzetowych, ktére wmowane s3 na koncie 221

Konto 201 obcigza sie za powstale naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje za powstate zobowigzania oraz splate¢ i zmniejszenie naleznosci i

roszczen.

— stan zobowigzan.
Ewidencje szczegolowy do konta 201 prowadz:i sie, jak nizej:
Konto Konto

syntetyczne analityczne

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

201-000001 - Iworzone wedlug poszczegolnych
201-000. .. kontrahentéw

Konto 221 - »Naleznosci z tytulu dochodéw budietowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych. z wyjatkiem

naleznosci zahipotekowanych wmowanych na koncie 226.

Na stronie Wn konta 221 wmuje sie naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i Zwroty

nadptat.
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Na stronie Ma konta 22] wmuje sie wplaty naleznogci 7 tytutu dochodéw budzetowych oraz

odpisy (zmniejszenia) naleznosci,

Sprawozdania Rb 278, dokumentu PK otrzymanego z ORGAN-u, bagdz dokumentéw

zrédlowych na koniec kazdego miesigca.

Ewidencja szczegdtowa do konta 22] powinna byé prowadzona wedtug dtuznikéw i

podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktérych naleznogci dotyczg.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytuhy
dochodéw budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadplat
w dochodach budzetowych,

Ewidencje szezegolowy do konta 221 prowadzi sie, jak nizej:

Konto Konto

syntetyczne analityczne

o | i
221-000078 - podatki

221-000082
221-0000..

- czynsze

- kolejne naleznosci. . .

Konto 222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez Jednostke budzetows

dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzety,

w korespondencjj odpowiednio z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 wmuje sie przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodéw

budzetowych, w korcspondencj 1z kontem 800.
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Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych

zrealizowanych lecz nie przekazanych do budzety.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw

budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do korica roku, w korespondencji z kontem 130.

Ewidencje szezegolowy do konta 222 prowadzi sie, jak nizej:

Konto Konto

syntetyczne analityczne

Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto 223 — | Rozliczenie wydatkéw budzetowych?”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez Jednostke budzetowa

wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie roczne przeniesienia zrealizowanych wydatkow

budzetowych w korespondencji z kontem 800.

Na stronie Ma konta 223 wmuje sie okresowe wplywy Srodkdw budzetowych otrzymanych

na pokrycie wydatkow budzetowych Jjednostki, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan srodkow budzetowych

otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych lecz nie wykorzystanych do kofica roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta
Wyzszego stopnia  $rodkéw budzetowych nie wykorzystanych do kofica roku, w

korespondencji z kontem 130.

Ewidencje szezegolowa do konta 223 prowadzi sig, jak nizej:

Konto Konto

syntetyczne analityczne
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Konto 224 — »Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platno$ci z budzetu Srodkéw

europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujgcy udzielonych dotacji
budzetowych. Przyznane przez organ dotujgcy dotacje na realizacje réznych zadan wlasnych

JST ujmowane S w planach finansowych jednostek budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 umuje si¢ wartosé dotacji przekazanych przez organ dotujacy, a na

stronie Ma — wartogé dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z
kontem 810.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwo$¢ ustalenia

wartosci przekazanych dotacji, wedhug jednostek Oraz przeznaczenia dotacji.

Saldo Wn konta 224 oznacza warto$é niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub

warto$¢ dotacji naleznych do zwroty W roku, w ktérym zostaly przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochodow

budzetowych, $3 ujmowane na koncie 224,
Podstawe do rozliczenia udzielonej dotacji (podmiotowe;, przedmiotowej, celowej) stanowi
sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz zatwierdzone

sprawozdanie koncowe 7 wykonania zadania.

Ewidencje szczegolowy do konta 224 prowadz:i sie, jak nizej:

Konto Konto

syntetyczne analityczne

Rozliczenie dotacji budzetowych oraz
platnosci z budzetu $rodkow europejskich
- dotacja dla WCKT
- dotacja dla GOK

- wedlug poszczegdlnych beneficjentow
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Konto 225 — , Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, a w szczegoOlnosei z tytulu

rozliczen z Urzedem Skarbowym w zakresie podatku dochodowego oraz obrotowego.

Na stronie Wn konta 225 wmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma

zobowigzania wobec budzetu i wplywy od budzetéw.

Ewidencja szczegtlowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu

naleznosci i zobowigzan wedtug kazdego tytutu rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 225 —
stan zobowigzan wobec budzetéw.

Ewidencje szczegélowa do konta 225 prowadzi sig, jak nizej:

Konto 226 —,, Dhugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen
z budzetem, a w szczegolnosci naleznosci z tytutu prywatyzacji oraz nalezno$ci
zahipotekowanych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- dlugoterminowe naleznosci budzetowe wymagalne z przysztych latach, w korespondencji z
kontem 840,

- przeniesienie nalezno$ci krétkoterminowych do dhugoterminowych, w korespondencji z

kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
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- przeniesienie naleznogci dtugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty

naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace wartosé dtugoterminowych
naleznosci.
Ewidencja szczegotowa do konta 226 winna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stany

poszcezegdlnych naleznosci budzetowych.

Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkow publicznoprawnych,

a w szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma — zobowigzania, splat¢ i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkow

publicznoprawnych.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzar.

Ewidencja szczegolowa do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos$é ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wg tytutdw rozrachunkow oraz podmiotéw z ktérymi dokonywane

sg rozliczenia.

Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytutu wyplat pieni¢znych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z
odrgbnymi przepisami, do wynagrodzeni, a w szczeg6lnoscei naleznosci za prace wykonywang
na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych
umow zgodnie z odrebnymi przepisami.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczeg6lnogci:

1) wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen,

2) wypfaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3) wartos¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

4) potracenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowiazania jednostki z tytutu wynagrodzen
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Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn 0znacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan z tytutu wynagrodzen.
Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia

stanow naleznosci i zobowigzan z tytuhy wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do

wynagrodzen.

Konto 234 —  Pozostale rozrachunki z pracownikamij”

Konto 234 shizy do ewidencji naleznoci, roszezen i zobowigzan wobec pracownikéw z
innych tytutéw niz wynagrodzenia.
Na stronie konta 234 ujmuje sie w szczegblnoscei:
1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace
jednostke,
2) naleznosci od pracownikéw z tytulu dokonanych przez jednostke $wiadczen
odptatnych,
3) naleznosci z tytutu pozyczek zakladowego funduszu swiadczen socjalnych,
4) naleznosci i roszezenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkod,

5) zaplacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wydatki poniesione przez pracownikow w imieniu jednostki,

2) rozliczone zaliczki i zwroty Srodkéw pienigznych,

3) wplywy naleznosci od pracownikow.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia
stanu nalezno$ci, roszczen i zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami wedlug tytutéw

rozrachunkdw.

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo

Ma — stan zobowiazan wobec pracownikow.

Ewidencje szezegolows do konta 234 prowadzi sig, jak nizej:
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Konto Konto

syntetyczne Analityczne

Pozostate rozrachunki z pracownikami

-wedlug pracownikéw

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 shizy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznodci i roszezen oraz
zobowigzan nie objetych ewidencja na kontach 201 — 234, Konto 240 moze by¢ uzywane
réwniez do ewidencji pozyczek, r6znego rodzaju rozliczeh (np. mylnych wplat), a takze

krétko i dfugoterminowych naleznogci funduszy celowych.

i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma — powstale zobowigzania oraz splate i

zmniejszenie naleznosci i roszezer.

Ewidencja  szczegotowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie

rozrachunkéw, roszezeti i rozliczet z poszczegolnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma —

stan zobowigzan.

Ewidencje szezegolowy do konta 240 prowadzi sie, jak nizej:

Konto Konto

Tresé

syntetyczne analityczne

Pozostate rozrachunki

- wedtug rodzaju rozrachunkéw

Konto 245 — » Wplywy do wyjasnienia”

Konto stuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodow

budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegblnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich Zwroty.
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Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegblnodci kwoty niewyjasnionych wplat,

Konto 245 moze wykazywaé saldo Ma, ktére 0znacza stan niewyjasnionych wplat.
Ewidencja szczegétowa do konta 245 prowadzi si¢ wedtug poszezegblnych niewyjasnionych

wplat.

Konto 246 — Rozrachunki z tytula VAT z Urzedem

Konto stuzy do ewidencji rozliczen podatku od towaréw i ustug w ramach centralizacji

z Urzedem.
Na stronie Wn umuje sie w szczegblnoscei:

1) Podatek VAT naliczony podlegajacy odliczeniu zgodnie z obowigzujacymi przepisami

w danym okresie rozliczeniowym w korespondencii z kontem 225,

2) Przekazany na rachunek Urzedu/budzetu podatek do zaptaty w korespondencji

z kontem 130.
Na stronie Ma ujmuje si¢ W szczegblnosci:

1) Podatek VAT nalezny wynikajgcy z obowigzku podatkowego powstatego w danym
okresie rozliczeniowym w korespondencji z kontem 225, nalezng kwote odsetek

z tytutu zaleglosci podatkowych,

2) Zwrécong przez Urzad kwote podatku VAT oraz zwrot nadptaconych odsetek

w korespondencji z kontem 130,

W trakcie roku budzetowego oraz na dzieri 31 grudnia konto 246 moze wskazywaé dwa salda,
oznaczajgce wysokos$é naleznosci i zobowigzan wobec Jednostki centralizujgcej (Urzedu) z

tytutu podatku VAT i/lub odsetek:

1) saldo Wn oznacza stan naleznogci od Jednostki centralnej, czyli kwote podatku VAT ,.do

zwrotu”, ktéra powinna zostaé przekazana na rachunek Jednostki:

2) saldo Ma oznacza stan zobowigzan, czyli kwote podatku VAT ,.do zaplaty” i/lub kwote

odsetek, ktorg Jednostka zobowigzana jest przekazaé na rachunek.

Konto 247 — Rozrachunki z tytutu VAT z Urzedem Skarbowym

Konto stuzy do ewidencji rozliczet z Urzedem Skarbowym z tytutu podatku VAT
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Na stronie Wn umuje sie przypisy kwot do zaplaty na podstawie czastkowych deklaracji,

wplywy nadwyzek z Urzgdu Skarbowego oraz réznice dotyczace zaokraglen (Urzad 760,
budzet 962).

Na stronie Ma umuje sie przypisy nadwyzek podatku naliczonego nad naleznym na
podstawie czastkowych deklaracji, kwoty podatku VAT przekazanego na rachunek organu

podatkowego oraz réznice dotyczace zaokraglen (Urzad 761, budzet 962).

Konto 290 - »Odpisy aktualizujgce nalezno$ci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci watpliwe i odsetek od
naleznosci przypisanych a nie wplaconych. Na stronie Ma konta 290 ewidencjonuje sie
zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci w korespondencji z kontem 761

»Pozostate koszty operacyjne”

Saldo Ma konta 290 oznacza wartos¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Zespol 3 - ,MATERIALY I TOWARY”

Konta zespolu 3 - Materialy i towary, stuzg do ewidencji zapasOw materialow oraz
rozliczenia zakupu materialow, towarow i ustug. Ewidencje zapasow materiatow prowadzi si¢
W cenach zakupu lub nabycia.

Konto 310 — sMaterialy”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materialow.
Ewidencj¢ zapaséw materialow prowadzi sig stosujac:

-ewidencje wartosciowsa na koncie syntetycznym 310

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie:
-przychéd materiatow z zakupu w korespondencji z kontem 201, 234, 080,
-nieodptatne przyjecie materialow w korespondencji kontem 760,
-zwrot materialéw wydanych do zuzycia w korespondencji z kontem 401,

-nadwyzki materialéw stwierdzone podczas inwentaryzacji w korespondencji z kontem 240,

Na stronie Ma konta 310 wmuje sig:
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-rozchod materiatow przekazanych do zuzycia w korespondencji z kontem 401, 080,
-rozchod materiatow nieodplatnie przekazanych w korespondencji z kontem 761,
-r0zchdéd materiatow sprzedanych w korespondenciji kontem 201,

-niedobory i szkody stwierdzone podczas inwentaryzacji w korespondencji z kontem 240,

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktére Wyraza stan zapaséw materiatow w cenach

zakupu lub nabycia.

Z ewidencji na koncie 310 wylaczone s materialy o niewielkiej wartosci, przeznaczone do

biezacego wykorzystania.

Zespét 4 - ,,KOSZTY WEDLUG RODZAJOW 1 ICH ROZLICZENIE”

Konta zespotu 4 »Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie” stuzg do ewidencji kosztow w

uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia.

Na kontach zespotu 4 ujmuje sie réwniez koszty finansowe z dochodéw wiasnych jednostek

budzetowych.

Nie ksigguje sic na kontach zespotu 4 kosztow finansowanych — zgodnie z odr¢bnymi
przepisami — z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostalych kosztow

operacyjnych, kosztow operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencje szczegotows prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego oraz w przekrojach

dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci.

Konto 400 — »Amortyzacja”

Konto 400 shizy do ewidencji kosztow amortyzacji od $rodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo

wedlug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma przeniesienie

kosztow amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykonywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku budzetowego

na konto 860
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Konto 401 - ,,Zuzycie materialéw i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatéw i energii na cele dziatalnosci

podstawowe;j, pomocniczej i ogdlnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatéw i energii,
a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia
materiatéw i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku

kosztow zuzycia materiatow i energii na konto 860.

Koszty ujmowane na tym koncie powinny odpowiadaé kosztom kwalifikowanym w

paragrafach:

e 421 ,,Zakup materiatdw i Wyposazenia”,

e 422, Zakup $rodkow zywnosci”,

° 424 7akup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek”,
® 426 ,Zakup energii”.

Konto 402 — ,,Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytuhu ustug obcych wykonywanych na rzecz

dziatalnosci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta
402 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie

kosztoéw ustug obcych na konto 860.

Koszty ujmowane na tym koncie powinny obejmowaé¢ w szczegllnosci koszty kwalifikowane

w paragrafach:

e 427 ,Zakup ustug remontowych”,

® 428, Zakup ustug zdrowotnych” — nie bedacych pracownikami,

e 430,,Zakup ushug pozostatych”,

° 433 ,Zakup ushig przez jednostki samorzadu terytorialnego od innych jednostek

samorzgdu terytorialnego”,
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° 436 ,,Oplaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych”,

° 438 ,,Zakup ustug obejmujgcych thumaczenia”,

° 439 ,,Zakup ushug obejmujgcych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii”,

® 440 ,Oplaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia

garazowe”,
Konto 403 - ,,Podatki i oplaty”

Konto 403 shuizy do ewidencji w szczegolnosci kosztow z tytutlu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej, oplaty
skarbowej i optaty administracyjnej, oplaty skladek PFRON oraz sktadek na Fundusz

Emerytur Pomostowych,

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ujmuje sie
zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzief bilansowy — przeniesienie kosztow z tego

tytutu na konto 860.

Koszty ujmowane na tym koncie powinny obejmowaé w szczego6lnosci koszty kwalifikowane

w paragrafach:

e 443 Rozne oplaty i sktadki”

e 448  Podatek od nieruchomosci”,

© 449 ,Pozostate podatki na rzecz budzety panstwa”,
® 450 ,,Pozostate podatki na rzecz budzetow jst”,

* 452 ,,Optaty na rzecz budzetow jst,

e 453 ,Podatek od towaréw i ustug (VAT)”,

Konto 404 — »Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnogci podstawowej z tytutu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi

przepisami.
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Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym

Wwynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutow dokonywanych na listach plac).

Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow dziatalnogci

podstawowe;j z tytutu wynagrodzen oraz na dzieri bilansowy przenosi si¢ je na konto 860,

Koszty ujmowane na tym koncie powinny obejmowaé w szczegolnosci koszty kwalifikowane

W paragrafach:

° 401 ,,Wynagrodzenia osobowe pracownikow”,
e 404 , Dodatkowe wynagrodzenia roczne”,
® 410 ,,Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne”,

® 417 ,,Wynagrodzenia bezosobowe”
Konto 405 - »Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu 16znego rodzaju
swiadczef na rzecz pracownikow i os6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o

prace, umowy o dzieto i innych umow, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i
Swiadezen na rzecz pracownikéw i 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o

prace, umowy o dzielo i innych uméw, ktére nie s zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta umuje si¢ zmniejszenie kosztéw z tytutu ubezpieczenia spotecznego i
swiadczen na rzecz pracownikéw i 0s0b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o

pracg, umowy o dzieto i innych uméw, a na dziefy bilansowy przenosi sie je na konto 860.

Koszty ujmowane na tym koncie powinny obejmowaé w szczegblnoscei koszty kwalifikowane

W paragrafach:

® 302, Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen”,
° 411 ,,Skfadki na ubezpieczenia spoleczne”,

e 412 ,Sktadki na Fundusz Pracy”,

® 414 ,Wplaty na PF RON”,

° 428, Zakup ushig zdrowotnych”, - pracownicy,
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° 444 Odpisy na ZFSS”,
* 470 ,.Szkolenia pracownikéw niebgdgcych cztonkami korpusu stuzby cywilnej”,

* 478 ,Skiadki na Fundusz Emerytur Pomostowych”,
Konto 409 — , Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnogci podstawowej, ktére nie kwalifikujg sie do
uj¢cia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ W szczegblnosci zwroty wydatkow za
uzywanie samochodow prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i
zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy
z tytulu wypadkow Przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci

finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na
konto 860.

Koszty ujmowane na tym koncie powinny obejmowaé w szczegdlnosci koszty kwalifikowane

W paragrafach:

* 302, Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen”,
e 441 ,Podréze stuzbowe krajowe”,
° 443 ,Rozne optaty i sktadki”,

® 461 ,,Koszty postepowania sadowego i prokuratorskiego”.

Konto 410 — ,,Inne Swiadczenia finansowane z budzetu”

Konto 410 stuzy do ewidencji kosztow, ktére nie kwalifikujg sie do ujecia na kontach
400-409. Na tym koncie ujmuje sie w szczegolnoscei swiadczenia spofeczne, stypendia i inne
formy pomocy dla uczniéw.

Na stronie Wn konta 410 ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma konta
410 ujmuje sie ich zmnigjszenie, oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie
poniesionych kosztéw na konto 860,

Na koncie tym beda podlegaly ewidencji koszty klasyfikowane w szczegblnosei w

nastepujgcych paragrafach:
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° 303 ,,R6zne wydatki na rzecz 0s6b fizycznych”,
e 311 ,,Swiadczenia spoleczne”,

® 324 ,Stypendia dla uczniow”,

® 325 ,Stypendia rozne”,

® 326 ,Inne formy pomocy dla uczniéw”,

e 413, Skladki na ubezpieczenia zdrowotne”

e 419 »Nagrody konkursowe”.

Konto 411 — ,,Pozostale obcigzenia”

Konto 411 stuzy do ewidencji kosztéw, ktére nie kwalifikujg sie do ujecia na kontach
400-410. Na tym koncie umuje sie w szczegblnodci wplaty gmin i powiatéw na rzecz innych
jednostek samorzadu terytorialnego oraz zwigzkow gmin lub zwigzkéw powiatéw na
dofinansowanie zadan biezacych, zwrot dotacji oraz platnosci, w tym wykorzystanych
niezgodnie z przeznaczeniem lub wykorzystanych z naruszeniem procedur, o ktérych mowa
W art. 184 ustawy, pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

Na stronie Wn konta 411 ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma konta
411 ujmuje si¢ ich zmniejszenie, oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych kosztéw na konto 860,

Na koncie tym beda podlegaly ewidencji koszty klasyfikowane w szczegblnosei w

nastgpujacych paragrafach:

° 285 ,Wplaty gmin na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2% uzyskanych wplywow z
podatku rolnego”,

° 290 ,,Wplaty gmin i powiatéw na rzecz innych Jednostek samorzadu terytorialnego
oraz zwigzkéw gmin lub zwiazkéw powiatéw na dofinansowanie zadan biezgcych”,

e 291 ,Zwrot dotacji oraz platnosci, w tym wykorzystanych niezgodnie z
przeznaczeniem lub wykorzystanych z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art.
184 ustawy, pobranych nienaleznie lub w nadmierne;j wysokosci”,

e 458 ,,0dsetki od zwrotow dotacji:,

® 459 ,Kary i odszkodowania wyplacane na rzecz 0séb fizycznych”,
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® 460 ,Kary, odszkodowania i grzywny wyplacane na rzecz oséb prawnych i innych

jednostek organizacyjnych”.

Zespél 6 - ,,PRODUKTY”

Konta zespolu 6 — Produkty stuzg do ewidencji kosztow rozliczonych w czasie.

Konto 640 — ,,Rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow?”

Konto 640 Rozliczenia migdzyokresowe kosztow stuzy do ewidencji kosztow przysztych
okresdw — rozliczenia Czynne, oraz rezerw na wydatki przysztych okreséw — rozliczenia

bierne.

Na stronie Wn konta wmuje sie koszty proste i zlozone poniesione w okresie
sprawozdawczym, a dotyczace przysztych okreséw, oraz wydatki poniesione w okresie

sprawozdawczym, na ktére utworzono w okresach poprzednich rezerwe.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ utworzenie rezerwy na wydatki przyszlych okreséw, oraz
zaliczenie do kosztéw okresy sprawozdawczego kosztow poniesionych w okresach

poprzednich w czesci przypadajacej na dany okres.

Ewidencje szczegotowa do konta 640 prowadzi si¢ wedlug tytulow  rozliczen

migdzyokresowych z podziatem na rozliczenia migdzyokresowe czynne i bierne.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw. Saldo Ma oznacza rezerwy na
wydatki przysztych okresow.

Zespot 7 — »PRZYCHODY, DOCHODY I KOSZTY”

Konta zespotu 7 »Przychody i koszty ich uzyskania” stuzg do ewidencji:

1) przychodéw i kosztéw ich uzyskania z tytutu sprzedazy produktéw, towaréw,
przychodow i kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztow
operacyjnych,

2) podatkéw nie ujetych na koncie 400,

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktdre wplywaja na wynik finansowy, oraz dotacji

przekazanych.
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Ewidencje szczegblows prowadzi si¢ wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do

potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkdw.

Konto 720 - »Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowg dziatalnogcig jednostki.

Na stronie Wn konta 720 wmuje si¢ odpisy z tytutu dochodow budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 720 powinna zapewnic¢ wyodrebnienie
przychodow z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegotowa
Jjest prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez inne organy ewidencje szczegolowa stanowig sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzgdzane przez te organy.

W koricu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Ewidencje szczegolowy do konta 720 prowadzi sig, jak nizej:

Konto Konto

syntetyczne analityczne

Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

- wedtug rodzaju dochodéw

Konto 750 — »Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych niestanowigcych dochodéw
budzetowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytuhu operacji finansowych, a w
szezegolnosei przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z udziatéw i

akeji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli,
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czekéw obcych i papierow wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci,
dodatnie réznice kursowe oraz oprocentowania $rodkéw na rachunkach bankowych (z
wyjatkiem oprocentowania srodkéw ZFSS, panstwowych funduszy celowych i depozytow).
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodéw finansowych z tytutu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki od pozyczek i zaplacone odsetki za zwloke od naleznosci.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong¢ Ma konta 860 (Wn

konto 750). Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Ewidencje szczegolowy do konta 750 prowadzi sig, jak nizej:

Konto Konto

syntetyczne analityczne Tres¢
750 Przychody finansowe

\’* 750-01 - wedtug rodzaju przychodéw

L 750-.... _L

Konto 751 — ,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegélnosci wartosé sprzedanych udziatow, akcji i
papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za
zwloke w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w budowie, odpisy
aktualizujgce wartos¢ naleznogci z tytutu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy
weksli, czekéw obcych i papieréw warto$ciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem
obcigZajacych inwestycje w okresie realizacji.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 751 powinna zapewnié wyodrebnienie w
zakresie kosztéw operacji finansowych — zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za
zwloke od zobowigzan.

W koricu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860

(Ma konto 751). Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Ewidencje szczegélowa do konta 751 prowadzi sie, jak nizej:
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Konto Konto

syntetyczne analityczne Tresé

Koszty finansowe

- wedlug rodzaju kosztow

Konto 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowg
dziatalno$cia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach: 720, 750.

W szezegolnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy materialéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) przychody ze sprzedazy Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodplatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane Jjednorazowo, rzeczowe aktywa

obrotowe;

4) nalezne jednostce wynagrodzenie platnika podatku dochodowego i skladek ZUS
(potragcanych w sktadanych deklaracjach);

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyijne na stron¢ Ma konta
860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Ewidencje szczegolowa do konta 760 prowadzi sig, jak nizej:

Konto Konto 7
syntetyczne analityczne Tres¢
760 Pozostate przychody operacyjne

760-01 - wedtug rodzaju przychodéw
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Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykly dziatalnoscia
Jjednostki.

W szczegolnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1) koszty osiggniecia pozostatych przychodéw w wartodei cen zakupu lub nabycia
materiatow;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujace od
naleznosci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane
srodki obrotowe.

W koficu roku obrotowego przenosi si¢ na strone Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne,
w korespondencji ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zesp6l 8 — ,FUNDUSZE, REZERWY I WYNIK FINANSOWY”

Konta zespotu 8 shuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia, dotacji

z budzetu, rezerw i rozliczen mi¢dzyokresowych przychodéw.

Konto 800 — ,, Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartodci majgtku trwatego i obrotowego jednostki i ich

zZmian.

Na stronie Wn konta 800 wmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego

zwiekszenie, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowg jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegblnosci:
1) przeksiegowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;
2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222;
3) przeksiegowanie, w koficu roku obrotowego, dotacji z budzetu i Srodkéw
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) roznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwatych z kontem 011;
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5) wartos¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz whniesionych w formie wktadu
niepienieznego (aportu) srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
Srodkow trwatych w budowie;

6) pasywa przejete od zlikwidowanych (potgczonych) jednostek;

7) wartosé srodkow obrotowych przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 umuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastepnym, pod data przyjecia sprawozdania finansowego,
zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223;

3) wplyw dotacji i srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

4) roznice z aktualizacji srodkow trwatych;

5) nieodptatne otrzymanie $rodkéw trwatych i inwestycji;

6) aktywa przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek;

7) warto$é srodkow obrotowych otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnié mozliwosé ustalenia

przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu Jjednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki

Ewidencje¢ szczegélowa do konta 800 prowadzi sie, jak nizej:

Konto T Konto
syntetyczne analityczne Tresé
800 Fundusz jednostki
800-01 Fundusz jednostki — ZW $rodki na inwestycje
800-02 Fundusz jednostki — ZW nieodplatnie otrzymane ST
800 -...... Fundusz jednostki — dalsze zwiekszenia i
Zmniejszenia o

Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz $rodki

z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji w jednostkach budzetowych:
1) dotacji przekazywanych z budzetu na finansowanie dziatalnosci  podstawowej

(dotacje podmiotowe, przedmiotowe) jednostek budzetowych,
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finanséw publicznych),

3)  réwnowartosci wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze Srodkow
budzetu na finansowanie: Srodkow trwatych w budowie, zakup $rodkow trwatych

oraz wartosci niematerialnych j prawnych.

Jednostki” stany dotacji przekazanych,

Jjednostek, ktorym dotacje przekazano i przeznaczenia dotacji.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Ewidencje szezegolows do konta 810 prowadzi sig, jak nizej:

Konto Konto

syntetyczne analityczne

Dotacje budzetowe, platnogei z budzetu $rodkow

europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje

Dotacje wykorzystane i rozliczone

...... 7 Srodki na poszezegllne inwestycje

Konto 840 — »Rezerwy i rozliczenia mig¢dzyokresowe przychodéw”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych

rozliczen mi@dzyokresowych 1 rezerw.

Na stronie Ma konta 840 umuje sie utworzenie i zwiekszenie r€zerwy, a na stronie Wn — ich

zmniejszenie lub rozwigzanie,

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie  rowniez powstanie i zwiekszenia rozliczen
mif;dzyokresowych przychodéw, a na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do

przychodéw roky obrotowego lub zyskow nadzwyczajnych,
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Konto 840 moze wykazywaé¢  saldo Ma, ktére OZnacza stan rezerw i rozliczen

mie;dzyokresowych przychodow,

Konto 851 — ,,Zakladowy fundusz Swiadezen socjalnych”

Konto 85] stuzy do ewidencji stany zwigkszen i Zmniejszen zakladowego funduszy
Swiadczen socjalnych,

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunky bankowym, ujmuje

si¢ na koncie 135 ~Rachunki $rodkgw funduszy specjalnego Przeznaczenia”,

2) wysokosci Poniesionych kosztéw 1 wysokosci uzyskanych przychodéw przey

boszezegolne rodzaje dziatalnosci socjalne;.

Ewidencje szezegolowy do konta 851 prowadzi sie, jak nizej:

syntetyczne analityczne

gruszg
Dziatalnos¢ kulturalno — oswiatowa - Doptata
do biletow, wycieczek, transport

Pomoc  socjalna

— zwigkszone wydatki,

Zapomogi, paczki dla dzjeci
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Konto 853 — »Fundusze Pozabudzetowe”

Na stronie Wn konta 853 wmuje sie koszty oraz inne koszty Zmniejszenia funduszy,

a na stronie Mg — przychody oraz pozostate zwiekszenia funduszy.

Konto 860 — » Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego Jjednostki,

II. Konta pozabilansowe

Konto 976 — »Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkam;j”
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- W zestawieniu zmian w funduszu jednostki W zakresie srodkGw trwatych, $rodkgw

trwatych w budowie, wartogci niematerialnych 1 prawnych, przekazanych bydy otrzymanych
nieodplatnie od innych jednostek

- W zestawieniu rachunky zyskow i strat w zakresie przychodgw j kosztow

Na stronie Wn konta 976 ewidenc;j onuje sie:
- naleznosci Urzedu od GOPS j Jjednostek oswiatowych,

- f3czna kwota srodkéw trwatych, $rodkéw trwatych w budowie, wartogci niematerialnych j
prawnych, przekazanych badz otrzymanych nieodplatnie od W/W  jednostek objetych

Sprawozdaniem,

- Wzajemne przychody miedzy jednostkami objete tacznym Sprawozdaniem

Na stronie Ma konta 976 ewidencjonuje sig:

Sprawozdaniem,

- Wzajemne koszty migdzy jednostkami objete facznym Sprawozdaniem

poszczegblne elementy tacznych sprawozdan

Konto 976 nie wykazuje na koniec roky salda.
Konto 977 — | Srodki oddane w trwaly zarzyd”

Konto 977 stuzy do ewidencji $rodkéw trwatych — budynkéw, gruntow, itp. oddanych w

trwaly zarzad.

Na stronie Wn konta umuje sie wartogé Srodkow trwatych oddanych w trwaly zarzad.
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inkwidowanych, itp.

Konto 980 — »Plan finansowy wydatkéw budietowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji plany ﬁnansowego wydatkow budzetowych dysponenta
srodkéw budzetowych,

Na stronie Wn konta 980 nalezy zaewidencjonowag:
1. wartos¢ planu ﬁnansowego Jednostki;

2. wartosé dokonanych v ciggu roku zmian W planie finansowym jednostki (zaréwno

zwigkszajacych jak i zmniejszajacych plan).

Na stronie Ma konta 980 wmuje sie:
- rOwnowartosé zrealizowanych wydatkow budzetowych;
- wartos¢ plany niewygasaje;cych wydatkow budzetowych do realizacji w roky nastepnym;

- wartos$¢ plany niezrealizowanego i wygastego.

wydatkow budzetowych,

Konto 980 nie wykazuje salda na koniec roku.
Konto 981 — »Plan finansowy niewygasajqcych wydatkéw?”

Konto 981 stuzy do ewidencji plany finansowego niewygasaje;cych wydatkéw budzetowych
dysponenta $rodkéw budzetowych,

wydatkow budzetowych,
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:
roOwnowartogé zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan finansowy

niewygasaja}cych wydatkow budzetowych;

wygastej.
Konto 981 nje powinno wykazywaé salda na koniec roku.
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Konto 99¢ — »Rozrachunki z osobami trzecimj”

Konto 99 przeznaczone jest do ewidencji rozrachunkéw Z osobami trzecimi.

Na stronie Wn konta 990 ewidencjonuje sie:

- Wyksiegowanie warto$ci wplaconych kwot na koniec kazdego roku,

Na stronie Ma konta 990 ewidencjonuje sig:
- Wplaty 0s6b trzecich poszezegolnych naleznogci

Ewidencja szczegélowa do konta 99¢ jest prowadzona w Szczegolowosci dla
Poszezegolnych rozrachunkéw,

Konto 990 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 991 — Rozrachunki 7 inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw

podlegajgcych Przypisaniu na kontach podatnikéw

pobieranych przez nich podatkéw.

Na stronie Wn konta 991 ewidencjonuje sie:

- Wyksiegowanie wartosci wplaconych kwot na koniec kazdego roku,

Na stronie Ma konta 991 ewidencjonuje sig:
- Wplaty inkasentéw boszezegllnych naleznogci

Ewidencja szczegotowa do konta 991 Jest prowadzona w szczegdtowosei dla
poszezegolnych inkasentGw .

Konto 991 nie wykazuje na koniec roky salda.

Konto 998 — nZaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w
planie finansowym Jjednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajqcych wydatkow budzetowych yjetych do realizacji w danym rokuy

budzetowym,
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