Zafacznik Nr 2 do Zarzadzenia
Nr Or.0050.123.2019
Burmistrza Miasta i Gminy
Skalbmierz

z dnia 15.11.2019

OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW
I PASYWOW ORAZ USTALANIE WYNIKU FINANSOWEGO

1. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych

Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania i
rozliczania réznic inwentaryzacyjnych wynikajg z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci oraz z

obowigzujacej w jednostce instrukcji inwentaryzacyjne;j.

Metody wyceny aktywow i pasywow

1. Stosowane przez Urzad Miasta i Gminy w Skalbmierzu zasady wyceny aktywow i

pasywow wynikajg z:

a) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (j. t. Dz. U. z 2019 r. poz. 351 ze

zm.),

b) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (j. t. Dz. U. z 2019r. poz.
869 ze zm.),

¢) rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017r. poz.

1911 ze zm.),

Aktywa 1 pasywa jednostki wycenia sie wedlug zasad okreslonych w ustawie
o rachunkowosci oraz w przepisach wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych
wedtug nizej przedstawionych zasad.

2. Skiadniki aktywow i pasywow wycenia si¢ w sposdb nastepujacy:



a) Srodki trwale w budowie (inwestycje) — w wysokosci ogotu kosztow pozostajacych w
bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytutu
trwalej utraty wartosci. Sg to koszty poniesione w okresie budowy, montazu, przystosowania,
ulepszenia i nabycia podstawowych $rodkow trwatych oraz koszty nabycia pozostatych
srodkow trwalych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektow, zliczone do dnia
bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym rowniez:

1. niepodlegajacy odliczeniu podatek VAT oraz podatek akcyzowy,

2. koszty obstugi zobowigzan zaciagnietych w celu ich finansowania i zwigzane z nimi

roznice kursowe, pomniejszone o przychody z tego tytutu,
oplaty notarialne, sagdowe i inne,
odszkodowania dla 0séb fizycznych i prawnych wynikte do zakonczenia budowy.
dokumentacji projektowe;j,

nabycia gruntow i innych sktadnikow majgtku, zwigzanych z budowa,

=

badan geodezyjnych i innych dotyczgcych okreslenia wiasciwosci geologicznych
terenu,

8. przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o zyski ze sprzedazy
zlikwidowanych na nim obiektow,

9. oplat za uzytkowanie gruntow i terenow w okresie budowy,

10.nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

11.zatozenia stref ochronnych i zieleni,

12.ubezpieczen obiektow w trakcie budowy,

13.sprzatania obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,

14. inne koszty bezposrednio zwigzane z inwestycja.

Do kosztéw wytworzenia podstawowych srodkow trwatych nie zalicza si¢ kosztow ogdlnego
zarzadu oraz kosztéw poniesionych przed udzieleniem zamoéwien zwigzanych z realizowana

inwestycja, tj. kosztéw przetargdéw, ogloszen i innych.

b) warto$ci niematerialne i prawne — wprowadza si¢ do ewidencji w cenie nabycia,
otrzymane nieodptatnie na podstawie dokumentu przekazania — wedhug wartosci okreslonej w
tym dokumencie, a otrzymane nieodplatnie (na podstawie darowizny) — wedlug wartosci
rynkowej z dnia otrzymania lub wartosci okre$lonej w umowie o przekazaniu. Wartos¢

rynkowa okreslana jest na podstawie przeci¢tnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego
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samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Warto$ci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej rownej i wyzszej od 10.000,00 zt -
wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym dla 0sob prawnych (z wyjatkiem
zwigzanych z pomocami dydaktycznymi) podlegaja umarzaniu wedlug stawek
amortyzacyjnych ustalonych oraz zasad okre$lonych w ustawie o podatku dochodowym od

0sob prawnych.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie $rodkow trwalych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych”, amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja”.

Warto$ci niematerialne i prawne zakupione ze srodkow na wydatki biezace oraz stanowigce
pierwsze wyposazenie nowych obiektow o wartosci poczatkowej nizszej od wymienionej
w ustawie o podatku dochodowym dla o0s6b prawnych, a takze bedace pomocami
dydaktycznymi albo ich nieodlgcznymi czesciami: traktuje si¢ jako pozostate wartosci
niematerialne i prawne, ktére umarzane sg w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a
umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych” w korespondencji z kontem zespotu ,,4-

Koszty wedhug rodzajow”

Ewidencja szczegblowa dla objetych ewidencjg ksiggowa wartosci niematerialnych i
prawnych powinna umozliwi¢ ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczeg6lnych

podstawowych i oddzielnie dla pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych.

¢) §rodki trwale - w trakcie roku obrotowego wprowadza si¢ do ewidencji wedtug ich
wartosci poczatkowej, ktéra wyceniana jest w zaleznosci od sposobu ich nabycia:

e w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia zwigkszonej o podatek VAT oraz
podatek akcyzowy niepodlegajgcy odliczeniu lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu
nie stanowig istotnej wartosci,

e w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedtug kosztu wytworzenia, ktory
obejmuje 0gdl kosztéw poniesionych przez jednostke od rozpoczgcia budowy,
montazu, przystosowania, ulepszenia do dnia bilansowego lub przyjecia do
uzytkowania za$ w przypadku trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedtug
wyceny dokonanej przez rzeczoznawce,

e w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych dokumentoéw
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci rynkowej, ujawnione

nadwyzki $rodkow trwatych wprowadza sie do ksigg pod datg ich zinwentaryzowania
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za$§ w przypadku trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedlug wyceny
dokonanej przez rzeczoznawce,

e w przypadku nieodplatnego otrzymania, spadku lub darowizny — wedlug wartosci
rynkowej z dnia otrzymania lub w nizszej wartoéci okreslonej w umowie o
przekazaniu,

e w przypadku otrzymania w sposéb nieodplatny od Skarbu Pafistwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

e warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej — wedlug wartosci netto wynikajacej z bilansu zlikwidowanego

przedsiebiorstwa lub jednostki organizacyjne;.

Srodki trwate o wartosci poczatkowej réwnej i wyzszej od 10.000,00 zt - wartosci ustalonej w
przepisach o podatku dochodowym dla 0sob prawnych (z wyjatkiem zwigzanych z pomocami
dydaktycznymi) podlegaja umarzaniu wedtug stawek amortyzacyjnych ustalonych oraz zasad

okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ poczgwszy od miesiaca nastepujgcego po miesigcu
przyjecia srodka trwatego do uzywania.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec roku.
W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodkow trwalych.

Dla zadnych $rodkéw trwatych nie dokonuje si¢ odpiséw z tytutu trwalej utraty wartosci.

Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia Srodkow trwalych dokonuje
sie wylgcznie na podstawie odrgbnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji odnosi si¢ na
fundusz jednostki w zakresie aktywow trwatych.

Na potrzeby wyceny bilansowej warto$¢ gruntéw nie podlega aktualizacji.

- budynki i grunty w aktywach bilansu jednostki budzetowej wykazywane sg pod warunkiem,
ze zostaly jej przekazane w trwaly zarzad lub uzytkowanie tzn., ze jednostka posiada
odpowiednie dokumenty w postaci: decyzji organu wykonawczego o przekazaniu w trwaty
zarzad, protokotéw zdawczo — odbiorczych potwierdzajacych przekazanie nieruchomosci

jednostce, potwierdzenia wpisu do ksiag wieczystych.

- grunty i budynki wykazywane sa w aktywach bilansu urzedu jednostki samorzadu

terytorialnego (w przypadku braku ww. dokumentow).



d) Pozostale $rodki trwale to $rodki trwale, ktore finansuje si¢ ze $rodkéow na biezace
wydatki (z wyjgtkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktore tak jak ten obiekt

finansowane sg ze Srodkéw na inwestycje).
Obejmujg:
- odziez i umundurowanie,
- meble 1 dywany
- $rodki dydaktyczne,
- $rodki trwale o wartosci poczgtkowej nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w
przepisach o podatku dochodowym od 0sob prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne
sa uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartoéci w momencie oddania do
uzywania.
Pozostate srodki trwale:

- uyjmuje si¢ w ewidencji ilosciowo - warto$ciowej na koncie 013 — ,,Pozostate srodki trwate
w uzywaniu” o ile ich warto$¢ jednostkowa stanowi kwote réwng lub wyzszg 1000 zt 1
umarza si¢ je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania a umorzenie to ujmowane jest na
koncie 072 — ,,Umorzenie pozostalych $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych”. W korespondencji z kontem zespotu ,,4- Koszty wedtug rodzajow”.

- drobne przedmioty, ktérych warto$¢ nie przekracza 800,00 zt oraz ktorych nie mozna
ponumerowaé¢ ze wzgledéw technicznych, nie podlegaja ewidencji wartosciowej,

prowadzona jest dla nich tylko ewidencja ilosciowa.

e) Nie traktuje sie jako pozostalych srodkow trwatych i nie ewidencjonuje si¢ na koncie 013,
odpisujac w koszty w momencie zakupu, takich sktadnikow majgtku jak w szczeg6lnosci:
- materialy biurowe (spinacze, dtugopisy, dziurkacze, zszywacze, nozyce, ptyty CD,

dyskietki, itp.),

odziez robocza,

czesci zamienne wmontowane bezposredni do samochodéw, maszyn i urzadzen,

wyposazenie apteczki,

materiaty okolicznosciowe: kwiaty sztuczne, wazony, puchary, tyzeczki, talerzyki,

szklanki itp.

narzedzia gospodarcze (grabie, szpadle, wiadra, miotly, szczotki itp.),



f) odpisom amortyzacyjnym (umorzeniowym) podlegajg S$rodki trwate i wartoSci

niematerialne i prawne.

g) pozostate $rodki trwate i pozostale wartosci niematerialne i prawne finansuje si¢ ze
srodkow na wydatki biezace (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu). Odpisy
amortyzacyjne sg uznawane za koszt dziatalno$ci operacyjnej w catosci ich wartosci i sg

umarzane w catosci w momencie oddawania do uzywania.

h) umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych nalicza si¢ od
miesigca nastepnego po miesigcu, w ktorym nastgpito przyjecie srodka trwatego lub wartosci
niematerialnej i prawne;.

i) dla umorzenia $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych przyjmuje sig
metode liniowa.

j) okres umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych wynosi 48 miesiecy (25% rocznie), a
prawo wieczystego uzytkowania gruntow wynosi 36 miesiecy.

k) $rodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje jednorazowo za

okres catego roku.

1) w przypadku, gdy nieumorzony $rodek trwaty ulegl w trakcie roku obrotowego likwidacji,
sprzedazy, przekazaniu itp. odpisdbw amortyzacyjnych (umorzeniowych) dokonuje si¢ w

ostatnim miesigcu, w ktorym byt uzytkowany.

1) Bez wzgledu na wartoé¢ ksiegi inwentarzowe prowadzi si¢ dla nastepujacych pozostatych

srodkow trwatych:
- meble,
- sprzet audiowizualny,
- aparaty fotograficzne,
- elektronarzedzia,
- odkurzacze,

- sprzet elektroniczny.

m) srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartosci

nominalne;j.



n) walute obcg wycenia si¢ wedtug kursu sredniego danej waluty ustalonego przez Prezesa
NBP na ten dzien. w ciggu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaplaty
naleznosci lub zobowigzan wycenia si¢ po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktorego ustug

korzysta jednostka.

0) zobowigzania z tytulu dostaw wycenia si¢ w kwocie wymagalnej zaplaty, czyli tacznie z

odsetkami naliczonymi na koniec kazdego kwartatu

p) zobowigzania finansowe wycenia si¢ w kwocie wymagalnej zaplaty tj. wraz z naleznymi

odsetkami.
3. Wycena naleznosci i zobowiazan

a) naleznosci i zobowiazania oraz inne skiadniki aktywow i pasywow wyrazone w walutach

obcych wycenia si¢ nie p6zniej niz na koniec kwartatu

b) warto$¢ naleznosci aktualizuje si¢ uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich zapfaty,
Odpisy aktualizujgce nalezno$ci na rzecz funduszy tworzonych na podstawie odrebnych
ustaw obciazaja fundusze. Odpiséw aktualizujgcych naleznosci dokonuje si¢ z
uwzglednieniem art. 35b ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci. Do naleznosci

watpliwych zalicza sig¢:

- naleznoécei podmiotu upadtego badz postawionego w stan likwidacji do wysokosci

naleznosci, ktora nie zostala ujeta na liScie wierzytelnosci,

- naleznosci podmiotu, wobec ktérego oddalono wniosek o ogloszenie upadiosci badz
umorzono postepowanie upadiosciowe, gdyz majatek dluznika nie wystarcza na

zaspokojenie kosztéw postepowania — w pelnej wysokosci naleznosci,

- naleznosci, gdy w wyniku postepowania egzekucyjnego lub na podstawie innych
okolicznosci lub dokumentéw stwierdzono, ze diuznik nie posiada majgtku, z ktorego

mozna dochodzié wierzytelnosci — w pelnej wysokosci,

- naleznoscei, gdy dhuznik — osoba prawna zostat wykreslony z wiasciwego rejestru 0sob

prawnych — w pelnej wysokosci naleznosci,

- naleznosci dluznika niesciagnietych w toku zakonczonego postepowania upadtosciowego

— do wysokosci naleznosci.

¢) w przypadku braku informacji o sytuacji finansowej i majatkowej dluznika wysokos¢
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odpisu aktualizujacego ustala si¢ poprzez zakwalifikowanie naleznosci wymagalnej do
przedziatu czasowego zalegania z platnoscig. Przedzialom czasowym okresow zalegania z
ptatnoscig przypisane sa stawki procentowe odpisow aktualizujacych wycene¢ naleznosci

wedlug podanego algorytmu.

Podzial na okresy zalegania z ptatnoscig na dzien 31 grudnia dla naleznosci i przypisane im

warto$ci odpiséw aktualizujacych sg nastepujace:
e do 6 miesiecy — bez odpisu aktualizujgcego
e powyzej 6 miesiecy do roku — odpis aktualizujacy w wysokosci 50 % naleznosci
e powyzej roku — odpis aktualizujgcy w wysokosci 100% naleznosci.

Wycene nalezno$ci w zakresie odpisow aktualizujacych przeprowadza si¢ raz w roku na dzien

bilansowy.

Wycene bilansows nalezy zakonczy¢ do ostatniego dnia lutego roku nastgpnego. Naleznosci
sptacone po dacie bilansu, a przed terminem ustalenia odpiséw aktualizujgcych nie podlegaja

aktualizacji wyceny.

Szczegolne zasady wyceny aktywow i pasywow

1. Uwzgledniajac zakres i specyfike dziatalnosci Urzedu Miasta i Gminy Skalbmierz oraz
zasade istotnosci, przyjmuje si¢ szczegélne zasady wyceny aktywOw 1 pasywow
polegajace na nastepujacych uproszezeniach, ktore nie wywierajg istotnie ujemnego
wplywu na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majgtkowej i finansowej jednostki oraz
wyniku finansowego - oplacane z gory: prenumeraty, znaczki pocztowe, wszelkie
abonamenty, ubezpieczenia majgtkowe nie podlegaja rozliczeniom w czasie za
posrednictwem rozliczen miedzyokresowych kosztow, ksigguje si¢ je natomiast w koszty
miesigca, w ktorym zostaly poniesione.

2. Urzad Miasta i Gminy Skalbmierz nie prowadzi ewidencji obrotu materiatowego. Materiaty
zakupione na potrzeby administracyjno-gospodarcze, w tym materialy biurowe,
gospodarcze, srodki czystosci, paliwo, odpisuje si¢ w cigzar kosztéw w momencie zakupu
po rzeczywistych cenach zakupu.

3. W jednostce nie wystepuja rozliczenia migdzyokresowe kosztow bierne oraz tytuly do
tworzenia rezerw na przyszte zobowigzania.

4. Zwroty wydatkéw z Urzedu Pracy za pracownikéw zatrudnionych w ramach prac
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interwencyjnych i publicznych przyjmowane sg na wydatki Urzedu Gminy w dziale i
rozdziale klasyfikacji budzetowej zgodnie ze zrdédtem wydatkéw pomniejszajac koszty
poniesione na zatrudnienie tych pracownikow.

5. Koszty poniesione na przetomie roku ujmowane sg w kosztach wg miesigca wystawienia
wskazanego na dokumencie rozliczeniowym.

6. Odstepuje si¢ od naliczania i dochodzenia odsetek za zwloke od naleznosci
cywilnoprawnych i publicznoprawnych, ktorych wysoko$¢ nie przekracza oplaty za

przesytke listowa polecong za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Metoda ustalania wyniku finansowego

W jednostkach budzetowych (Urz¢dzie Gminy)

1. W jednostce obowigzuje ewidencja kosztow w uktadzie rodzajowym. W zwigzku z tak
zorganizowang ewidencjg kosztow jednostka stosuje poréwnawczy wariant ustalenia
wyniku finansowego.

2. Wynik finansowy jednostki ustalany jest na koniec roku obrotowego na koncie 860
,Wynik finansowy”. Saldo Wn oznacza strat¢ netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo
przenoszone jest w roku nastepnym na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.

3. Ksiggowania na koncie w ciggu roku obrotowego oraz w konficu roku przedstawia sig
przy opisie konta 860 w zaktadowym planie kont.

4. Wynik finansowy brutto pomniejszony o obowigzkowe obcigzenia wyniku
finansowego stanowi wynik finansowy netto.

5. W bilansiec wykazuje si¢ wynik finansowy netto. Poniewaz jednostka nie ptaci podatku
dochodowego od osob prawnych, wynik finansowy netto jest rowny wynikowi

finansowemu brutto.

W organie finansowym (budzecie) jednostki samorzadu terytorialnego

Wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobdr lub nadwyzka

budzetu) wykazywany w bilansie z wykonania budzetu ustalany jest na koncie 961 ,,Wynik
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wykonania budzetu” wedtug zasady kasowej poprzez poréwnanie zrealizowanych w
danym roku dochodéw i wydatkéw budzetowych oraz wydatkow niewykonanych
niewygasajacych zkoncem roku, ujmowanych na odrebnych kontach: 901 ,,Dochody
budzetowe™, 902 ,,Wydatki budzetowe” oraz 903 , Niewykonane wydatki”, z wyjatkiem

operacji szczegdlnych, okreslonych w odrebnych przepisach.

Operacje wynikowe, ktdére nie powodujg zwickszenia wydatkow i dochodéw danego roku
budzetowego (tzw. operacje niekasowe), dotyczace przychodow i kosztow finansowych
oraz pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych, ujmowane sg na koncie 962
,»Wynik na pozostatych operacjach ”. W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania
budzetowego przez organ stanowiacy jest, saldo tego konta przeksiegowywane jest na

konto 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”.

Wynik z wykonania budzetu wykazywany w sprawozdaniu budzetowym Rb - NDS
ustalany jest wedlug przepisow rozporzgdzenia Ministra Finansow w sprawie
sprawozdawczodci budzetowej. Wykazywana w nim nadwyzka lub deficyt, obejmuje
dochody okreslone w ustawie o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego z

uwzglednieniem $rodkéw funduszy pomocowych.
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