ZARZĄDZENIE Nr 241/2009

z dnia 16.06.2009.

Burmistrza Miasta i Gminy Skalbmierz

W sprawie wprowadzenia Regulaminu

udzielania zamówienia do kwoty 14 000 euro

         Na podstawie art.33 ust.1 ustawy z dnia 8 marca  1990 roku o samorządzie gminnym (Dz. U.       z 2001 Nr 142, poz. 1591 z późn. zm.) oraz art.44 ust.1 i art.47 ust.3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z późn. zm.) zarządzam, co następuje:

§ 1.

1.Wprowadza się do stosowania w Urzędzie Miasta i Gminy Skalbmierz Regulamin udzielania zamówień publicznych, których wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości 14 000 euro.

2.Treśc Regulaminu zawiera załącznik do niniejszego zarządzenia.

§ 2.

Wykonanie zarządzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 3.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 15 sierpnia 2009 roku.

                                                                                  B U R M I S T R Z
                                                                      /-/   MICHAŁ  MARKIEWICZ
                                                                                                                                                                               Załącznik do 
                                                                                                                                                                               zarządzenia nr 241/09

                                                                                                                                                                               Burmistrza 
                                                                                                                                                                               Miasta i Gminy Skalbmierz 
                                                                                                                                                                               z dnia 16.06.2009.

REGULAMIN

udzielania zamówień publicznych, których wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14 000 euro

Zgodnie z przepisem art.35 ust.3 pkt.1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych  (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z późn. zm.) „iż wydatki publiczne powinny być dokonywane w sposób celowy i oszczędny, z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektów z danych nakładów”, ustala się regulamin postępowania przy udzieleniu zamówień publicznych, do których z mocy ustawy nie stosuje się procedur określonych w Prawie zamówień publicznych (art.4 pkt.8).

§ 1.
1.Tryb postępowania określony w niniejszym Regulaminie obejmuje procedurę udzielania zamówień publicznych na:

- roboty budowlane, których wartość brutto przekracza 10 000 zł

- usługi i dostawy, których wartość przekracza 7 000 zł.

2.Określenie przedmiotu zamówienia powinno wynikać z uchwalonego budżetu na dany rok              tj. odpowiadać zadaniu opisanemu w budżecie i mieścić się w kwocie zaplanowanej na jego realizację.

3.Przy ustaleniu szacunkowej wartości zamówienia przyjmuje się średni kurs złotego w stosunku do euro stanowiący podstawę przeliczenia wartości zamówień publicznych – zgodnie z Prawem zamówień publicznych.

4.Ustalenia wartości zamówienia dokonuje się nie wcześniej niż 2 tygodnie, a w przypadku robót budowlanych nie wcześniej niż 1 miesiąc przed uruchomieniem procedury postępowania.
§ 2.
1.Podstawą uruchomienia procedury o udzielenie zamówienia publicznego, o którym mowa w         &1 pkt.1 jest złożenie wniosku o udzielenie zamówienia, którego wzór stanowi załącznik nr.1 do niniejszego Regulaminu.
2.Do złożenia wniosku o którym mowa w pkt1 uprawnieni są merytoryczni pracownicy Urzędu Miasta i Gminy odpowiedzialni za realizację konkretnych zadań rzeczowych.

3.Do zweryfikowania wniosku pod względem formalnym, w zakresie:

- finansowym – uprawniony jest Skarbnik Gminy

- określenia wartości zamówienia – uprawniony jest pracownik do spraw zamówień publicznych

4.Zatwierdzony przez Burmistrza Miasta i Gminy i zaparafowany przez Skarbnika upoważnia merytorycznego pracownika do przeprowadzenia rozeznania rynku w celu wyłonienia wykonawcy zamówienia.

§ 3.
1.Pracownik odpowiedzialny za realizację danego zamówienia zobowiązany jest do bezstronnego, starannego i obiektywnego przeprowadzenia rozeznania rynku, mającego na celu wyłonienie wykonawcy zamówienia spełniającego w najszerszym stopniu wymagania opisane we wniosku o udzielenie zamówienia.

2.Zapytania (zaproszenia do składania ofert) należy skierować do co najmniej trzech wykonawców, branży objętej przedmiotem zamówienia lub zamieścić na tablicy ogłoszeń oraz na stronie internetowej Urzędu.
3.Dopuszcza się możliwość kierowania zapytań oraz składania ofert faksem lub mailem. Dokumentu tego trybu postępowania dołącza się do protokołu zamówienia.

4.Zamówienie udziela się wykonawcy, który złoży najkorzystniejszą ofertę. Za taką uważa się ofertę z najniższą ceną lub przedstawiającą najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagań opisanych we wniosku o udzielenie zamówienia.

§ 4.
1.Z przeprowadzonego postępowania pracownik sporządza protokół, którego wzór stanowi załącznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
2.Protokół z dołączoną dokumentacją postępowania, podlega zatwierdzeniu przez Burmistrza Miasta i Gminy i jest podstawą zawarcia umowy z wykonawcą.

§ 5.
Umowa z wykonawcą zawierana jest z uwzględnieniem specyfiki zamówienia, w jednej z form stosowanych w obrocie cywilno-prawnym.

§ 6.
1.Po udzieleniu zamówienia pracownik merytoryczny przekazuje informacje pracownikowi ds. zamówień publicznych w celu wprowadzenia zamówienia do rejestru zamówień nie przekraczających równowartości 14 000 euro (załącznik nr 3).

2.Cała dokumentacja postępowania w sprawie udzielenia zamówienia przechowywana jest w referacie realizującym zamówienie: jest on odpowiedzialny za realizację zamówienia oraz archiwizację dokumentacji.
§ 7.
Jednorazowe wydatkowanie środków publicznych do kwoty:

- 10 000 zł brutto w przypadku robót budowlanych

- 7 000 zł brutto w przypadku usług i dostaw

odbywa się z uwzględnieniem zasady celowości i oszczędności na podstawie wystawionych dokumentów księgowych (faktur, rachunków, not księgowych itp.) opisanych szczegółowo przez pracownika odpowiedzialnego  za realizację zamówienia.

§ 8.
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie mają zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego.

Regulamin wchodzi w życie z dniem 15 sierpnia 2009 roku.
                                                                                         B U R M I S T R Z

                                                                               /-/   MICHAŁ  MARKIEWICZ
