BURMISTRZ  MIASTA I  GMINY

SKALBMIERZ

OGŁASZA NABÓR NA  WOLNE   STANOWISKO URZĘDNICZE

PODINSPEKTORA DS. KSIĘGOWOŚCI

W ZESPOLE ADMINISTRACYJNO FINANSOWYM PLACÓWEK OŚWIATY

W SKALBMIERZU

Liczba lub wymiar etatu : 1,0

1. Wymagania niezbędne:

a) wykształcenie wyższe ekonomiczne,
b) spełnienie wymogów określonych w art. 3  ustawy o pracownikach samorządowych.,
c) dobra znajomość obsługi komputera,
2. Wymagania pożądane :

a) znajomość języków obcych ,

b) umiejętność analitycznego myślenia i samodzielnego rozwiązywania problemów,
c) umiejętność pracy w zespole,

d) umiejętność obsługi urządzeń   biurowych,
3. Główne obowiązki:

a) prowadzenie księgowości jednostki,

b) prowadzenie ewidencji planu wydatków budżetu jednostki,
c) sporządzanie sprawozdawczości budżetowej w wyznaczonym zakresie,

4. Wymagane dokumenty:
a) życiorys (CV),
b) kopia dowodu osobistego,
c) kopie dokumentów potwierdzające wykształcenie,

d) list motywacyjny,

e) oświadczenie kandydata , że nie był karany za przestępstwa popełnione umyślnie,

Wymagane dokumenty należy składać w terminie do dnia 17 stycznia 2007r.                                w sekretariacie Urzędu Miasta i Gminy Skalbmierz  ul. Kościuszki 1 lub  przesłać pocztą            ( decyduje data stempla polskiego urzędu pocztowego) na adres:

          Urząd Miasta i Gminy

ul. Kościuszki1

     28-530 Skalbmierz

Dodatkowe informacje można uzyskać pod nr tel.( 0 prefiks 41)  3529 123

Złożone dokumenty powinny być opatrzone klauzulą: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych  zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych ( Dz.U. z 2002r. nr 101 , poz. 926 z późn. zm.) oraz ustawą z dnia 22 marca 1999r. o pracownikach samorządowych ( Dz.U. z 2001r. nr 142 , poz. 1593 z późn. zm.)”.
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